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l. A GYUJTEMENY
1. A konyvtar gyiijteménye

e tartalmilag lefedi az emberi kultira nemzeti és egyetemes tertileteit

e formailag valamennyi — a modern konyvtari szolgaltatasra alkalmas —
dokumentumtipust tartalmazza

e az integralt konyvtari kataldgusban sokoldaltan feltart

2. A Kkonyvtar adatbazisai

Konyvtari katalogus: http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmkdb/CorvinaWeb
Helyismereti katalogus: http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmklo/CorvinaWeb
Mikszath kiilongytjtemény: http://corvina.bbmk.hu/WebPac.prazdb/CorvinaWeb

Ellatott telepiiléseink kiilonkatalogusa:
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbtkdb/CorvinaWeb

Valamennyi felsorolt katalogus felhasznalobarat modon elérhetd konyvtarunk honlap-
jarol: www.bbmk.hu

II. A GYUJTOKORI SZABALYZAT CELJA, FELADATA

Jelen dokumentum célja, hogy rogzitse a Balassi Balint Megyei Konyvtar gytijtemény-
alakitasi alapelveit és aranyait az intézményre vonatkozo jogszabalyok és az intézmé-
nyi sajatossagok figyelembevételével. Tovabbi cél, hogy hozzajaruljon a Balassi Ba-
lint Megyei Konyvtar mindségi miikodéséhez, egységesitse a Balassi Balint Megyei
Konyvtar egyes részlegeinek gylijteményszervezd munkéjat, és hozzajaruljon a ren-
delkezésre all6 beszerzési keret optimalis felhasznalasdhoz.

1. GYUJTOKORI/ ALLOMANYGYARAPITASI SZEMPONTOK
1. Altalanos elvek és elvarasok

A gyarapitas soran figyelembe vessziik az orszdgos konyvtari rendszerben betdltott
szerepiinket, @ megyei hatokort varosi konyvtari funkciot. Gytijteménylinket ennek és
a hasznaloi igényeknek megfelelden alakitjuk.

Célunk a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer (a tovabbiakban: KSZR) hatékony és
jogszabalyi kereteknek megfelelé miikodtetése Nograd megyében.

A Gylijtékori szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkorére vo-
natkozo, alapdokumentumokban (Alapito okirat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Stratégiai terv, éves koltségvetések dokumentum beszerzésre vonatkozo részei) meg-
fogalmazott alapvetések és jogszabalyozasi keretek biztositjak.

A szabalyzat elkészitésénél figyelembe vettiik a hatalyos 1997. évi CXL. torvényt, va-
lamint a 3/1975. évi KM-PM egyiittes rendeletét.

A gylijtékor meghatarozasa soran figyelembe vettiik a tarsadalmi kérnyezetet és annak
Osszetételét.

A konyvtar a gylijteményét az egyetemes, a nemzeti €s nemzetiségi kultura, valamint
a tudomanyos kutatas szempontjabdl jelentds dokumentumokkal folyamatosan fej-
leszti, megdrzi, gondozza ¢és rendelkezésre bocsatja.


http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmkdb/CorvinaWeb
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmklo/CorvinaWeb
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.prazdb/CorvinaWeb
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A gylijtokori szabalyzat kidolgozasa soran a konyvtar figyelembe veszi a nyilvanos
konyvtari ellatasrol szolo 1997. évi CXL. térvény vonatkozoé rendelkezéseit, a megha-
taroz6 nemzetkozi ajanlasokat, az UNESCO kapcsolddo nyilatkozatait, elvarasait, az
IFLA kozkonyvtari szolgalatrol szol6 irdnyelveit és a mindenkori tdmogatési, koltség-
vetési eldirasokat.

Természetesen egyetlen konyvtar sem tudja teljességgel gylijteni a megjelend doku-
mentumokat még a fogyljtokorbe tartoz6 dokumentumok esetében sem. Mindig fo-
galmazodnak meg olyan témak és olvasoi kérések, amelyeket sajat gytijteménylinkbdl
nem tudunk maradéktalanul kielégiteni. Ilyenkor éliink az ODR kinalta lehet6ségek-
kel.

Alapfogalmak és értelmezésiik
2.1.Gyilijtokor

Az a tartalmi és formai meghatarozas, amely alapjan dontiink egy dokumentum be-
szerzésérodl, a sziikséges példanyszamarol, a konyvtaron beliili elhelyezésérdl illetve
apasztasarol.

A gytjtokort leginkabb a konyvtar feladata, célja és tdrsadalmi kornyezete hatarozza
meg. Figyelembe kell venniink, hogy ezek a tényezdk folyamatosan valtoznak, ezéltal
hatassal vannak a konyvtar gylijteményére is.

2.1.1. Fégyijtokor

A konyvtar altal vallalt feladatok ellatdsahoz elengedhetetleniil sziikséges dokumen-
tumok gyiijtési szempontjait jelenti. Az ide tartozéo dokumentumokat a konyvtar sziik-
ségszerl teljességgel gylijti. (A teljesség az ismeretek, a tudoméanyag szintjén értel-
mezhetd, a dokumentumok szintjén nem létezik.)

Altalanos miivek

altalanos lexikonok, enciklopédidk

a konyvtartiggyel kapcsolatos kiadvanyok

Magyarorszag teriiletén megjelent dokumentumok bibliografidja

iddszaki kiadvanyok részdokumentumai a kiemelt szaktertiletekhez kapcsolodva
Nograd megye sajtdja, évkonyvek, eseménynaptarak, programok, rendezvények ki-
emelten Nograd megyére vonatkozdan

e hungarikumokat bemutat6 kiadvanyok kiemelten Nograd megyére vonatkozoan

Filozofia, pszichologia

o filozoéfiai, pszicholdgiai, logikai, etikai, esztétikai alapismeretek

Vallas

e Altalaban a vallas, az egyhaz

e vilagvallasok

e Nograd megye vallasi és egyhazi élete, személyiségei, torténete
e vallastorténet



Tarsadalomtudomany

kiemelt teriilet a pedagogia, a szociologia

tanulasmodszertan, kutatasmodszertan

palyavalasztas, tovabbtanulas, felndttképzés

kommunikécio

kiil- és belpolitikai alapmiivek

hadtudomany

altalanos jogi dokumentumok

tarsadalomismeret

hatalyos jogszabalyok

az Europai Unid informacioi

romoldgia

szlovak és német nemzetiségek Nograd megyében

turizmus, idegenforgalom, protokoll

a konyvtarosok munkajat, konyvtari foglalkozasokat segitd pedagogiai és mod-
szertani kiadvanyok valogatva

Nograd megyére vonatkozo statisztikak, orszagos altalanos statisztikak
néprajz

Matematika, természettudomanyok

matematikai, fizikai, kémiai, bioldgiai alapismeretek
kornyezetvédelem, nemzeti parkok dokumentumai kiemelten Nograd megyére
vonatkozoan

Alkalmazott tudomanyok

vezetéstudomany, szervezés és modszerei
marketing

médiaismeret

szocialis kérdések

reklam

informatika, szamitastechnika

Miivészet, szorakozas, sport

épitészet, szobraszat és rokon miivészetek, rajz, iparmiivészet, fotd és rokonmii-
vészetek alapismeretei

zene, szinhaz, film elmélete és torténete

a komolyzene, népzene, konnylizene alapmiivei

kiemelten Nograd megye miivészete €s sportélete

magyar néptanc

Nyelv- és irodalomtudomany

nyelvtudomany altalaban, kiemelt teriilet a magyar nyelv

a vilagnyelvek (pl. angol, német, francia, 0rosz, spanyol nyelv) szétarai, nyelv-
konyvei, tanulasi szinteknek megfelelden, a nyelvtanulast segitd egyéb kiadva-
nyok (feladatgyiijtemények, nyelvtani 6sszefoglalok, tarsalgasi zsebkonyvek,
konnyitett olvasmanyok)



e szlovak és cigany nyelvi, illetve ezen nyelvek tanulasat segité szakirodalmi mii-
vek

e amagyar irodalomrol szol6 tudomanyos, torténeti, kritikai és esztétikai vonatko-
zast mive, €letrajzok, irodalmi elemzések

Szépirodalom

e klasszikus magyar ¢és vilagirodalmi gyermek ¢és ifjiisagi irodalom

o felnbtt szépirodalmi alkotdsok a magyar és a vilagirodalombol, kiemelten a Nog-
rad megyéhez kotddo szerzok szépirodalmi miivei

e klasszikus szépirodalmi miivek vilagnyelveken

e szlovak és cigany nyelvii szépirodalmi miivek

e szlovakiai (a torténelmi Nograd megye teriiletén €16) magyar szerzok szépiro-
dalmi miivei

Foldrajz, életrajz, torténelem

e aszakteriiletek alapismereteit 6sszefoglald kiadvanyok

e avilag foldrajza, torténelme, kiemelten Eurdpa

sziikebb és tagabb kornyezetiink, a lakohely, a megye gazdasagi, miivelddési és
torténeti viszonyainak megismerését szolgaldo dokumentumok

a torténelmi Nograd megye foldrajza és torténelme

Magyarorszag foldrajza és torténelme Osszefoglalo szinten

a foldrajz ¢és torténelem segédtudomanyainak alapmiivei

a régészet, a miivelddéstorténet, a vilagtorténet alapmiivei

tudomanyos ¢letrajzok, kiemelten Nograd megye vonatkozasaban

biografia és rokon tudomanyai

2.1.2. Mellékgyiijtokor

A fogylijtokorhoz kapesolddo, annak informacidit a hatarteriiletekkel kiegészité dokumen-
tumokat dleli fel. A mellékgytijtékorbe tartozé dokumentumokat erds valogatassal gytijtjiik.

Altalanos miivek

vildgnyelveken megjelent altalanos lexikonok, enciklopédidk

Nograd megyén kiviili konyvtarak kiadvanyai

sajtotorténet

szabvanyositas

évkonyvek, eseménynaptarak, programok, rendezvények Magyarorszagra vonat-
kozodan

e irastorténet

Filozofia, pszichologia

e okkult jelenségek, tudomanyok
e I¢lektani ismeretterjesztd irodalom

Vallas

e cgyéb vallasok, szektak, gyiilekezetek, egyhazi szervezetek adatai
e imakonyvek



vallasok szent konyvei

Tarsadalomtudomany

szociografia

népességstatisztika, demografia

politikusok élete, munkassaga, politikai partokat, mozgalmakat, azok céljait be-
mutaté miivek

jogszabalyok magyarazatai

pénziigy, vamiigy, kereskedelem

Matematika és természetismeret

természetvédelem, novény- és allatvilag védelme
matematika, fizika, kémia, bioldgia részteriiletei
,»hépszerll” csillagdszati ismeretterjesztd irodalom
foldtudomany,

ndvénytan, allattan, dslénytan

Alkalmazott tudomanyok

egészséges ¢letmod, kdros szenvedélyek, mentalhigiéné, kozegészségiigy, termé-
szetgyogyaszat, betegségek leirdsai, itmutatoi

¢lettannal, gydgyaszattal kapcsolatos adattarak

technikai alapismereteket feldolgoz6 muvek, technikatorténet, energiagazdalko-
das, a technika f6bb teriiletei

elektrotechnika, elektronika, jarmiitechnika

ndvénytermesztés, allattenyésztés

héztartasi ismeretek

gyermekgondozas

Miivészet, szorakozas, sport

miivészeti agak, milivészeti stilusok, technikdk, miivészeti albumok
konnyli- és komolyzene, népzene

szorakozas, televizio

tanc

tarsas szorakozasok

sport, sportagak

Nyelv- és irodalomtudomany

europai €s egyeb nyelvek szotarai, nyelvkonyvei
nyelv- és irodalomtudomany az egyes nyelvteriiletekre vonatkozoan

Foldrajz, életrajz, torténelem

Magyarorszag teriileteinek leirasa

mas orszagok leirdsa

okori torténelem

Eurdépan kiviili foldrészek és orszagok foldrajza, torténelme
tudomanyos ¢életrajzi miivek



Szépirodalom

kortars vilagirodalmi alkotasok magyar nyelven
lekttirok magyar nyelven
idegen nyelvii szépirodalmi miivek

Gyiijteményiink dokumentumtipusok és informaciohordozok szerint

rrrrr

legesnek, nem pedig a hordoz6 tipusat.

konyv - els6sorban magyar nyelvii szak- és szépirodalom, idegen nyelvek korébol
angol elsésorban, eurdpai nyelvek masodsorban, eurdpan kiviili nyelvek valoga-
tassal

periodika - hirlapok, folyoiratok, évkonyvek, féként magyar nyelven

CD — hangz6 dokumentum, zenei hangfelvételt tartalmazo6 informaciéhordozo
hangoskonyv — nem zenei hangfelvételt tartalmaz6 informaciéhordozo (CD, DVD,
hangkazetta, MP3-felvétel)

hanglemez — bakelit(vinyl), avult dokumentum tipus, mar nem gyijtjiik, de az al-
loményban szerepel

hangkazetta - avult dokumentum tipus, mar nem gytijtjiikk, de az allomanyban sze-
repel

DVD - képi dokumentumot (els6sorban mozgoképet, filmet) tartalmazé informa-
cidhordozd

videokazetta - avult dokumentum tipus, mar nem gyijtjiik, de az allomanyban sze-
repel

elektronikus dokumentum — elektronikus allokép-fajlt (pl. elektronikus fotot)
és/vagy szovegfajlt tartalmazo6 informacidhordozé (CD, DVD), CD-ROM, multi-
média, interneten elérhetd, letdlthetd informacioforras, e-dokumentumok
adatbazisok - interneten elérhet6 adattartalmak, adattarak

térkép - nyomtatott atlaszok, térképlapok

mikrofilm - mar nem gy{jtjiik, de az allomanyban szerepel

kotta

apronyomtatvanyok — prospektusok, szorolapok, plakatok, reklamanyagok, név-
jegykartyak, miisorflizetek, stb.

kézirat — palyazatok, tanulmanyok, szakdolgozatok, a megye konyvtaraira vonat-
koz6 kéziratos anyagok, helyismereti anyagok, stb.

lapkivagatok — helyismereti tartalommal

képdokumentum — fotok, nyomdai Gton késziilt képek, postai levelez6 lapok, met-
szetek, grafikak, diafilmek, diakockak (mar nem gyiijtjiik, de az allomanyunkban
szerepel)

Gyiijteményiink tartalmi megjelenés szerint(

monografidk, 6sszefoglalasok, kézikonyvek - konyvtarunk f6 dokumentumtipusa,
valamennyi szakteriilethez kapcsolodva

ismeretterjeszté mivek — konyvtarunk f6 dokumentumtipusa, valamennyi szakte-
riilethez kapcsolodva

lexikonok, enciklopédiak - valamennyi szakteriilethez kapcsolodva

adattarak — fobb szakteriiletek és helyismereti

9



e statisztikdk — fobb szakteriiletek és helyismereti

e tanulménykoétetek - valamennyi szakteriilethez kapcsolodva

e szotarak — egy- és tobbnyelvil

e Dibliografiak — altalanos és szakteriileti

e Dbiografiak — altalanos és kiemelt szakteriiletek

e tankonyvek, jegyzetek — egyetemi, fOiskolai, kozépiskolai, altalanos iskolai, ki-
emelt képzésekhez kapcsolddod

Az allomanygyarapitas forrasai

Vasarlas

Az éllami tamogatas, a fenntartoi koltségvetési 6sszeg, a Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszerhez rendelt allami forras, az ODR tamogatés, valamint egyéb palyazati, ta-

mogatasi pénziigyi forrasok fiiggvényében kozbeszerzés alapjan miikodik. (Kiemelten
kezeljiik a koltségvetési keretbdl torténd vasarlast.)

Ajandék

A konyvtar dllomanyaba ellenszolgaltatas nélkiil, a szerzo, a kiadd vagy a korabbi tu-
lajdonos felajanlasa altal keriild dokumentum(ok) beszerzési tipusa. A konyvtar elfo-
gad ajandékként felajanlott dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a gytijto-
korébe tartozo és sziikséges mennyiségli példanyt veszi dlloméanyba. Az adomanyozdok
tajékoztatast kapnak arrdl, hogy nem minden felajanlott dokumentum kertil be az al-

loményba. A gylijteménybe nem keriild dokumentumokat tovdbbajanljuk més szerve-
zetek, intézmények, maganszemélyek részére.

Kotelespéldany

A 2017. janudr elsejével hatalyba 1épett 2015. évi CCVIL torvény 17. §-a értelmében,
a megyében mikodé nyomdaktdl ellenszolgaltatas nélkiil, torvényileg szabalyozott
moddon kapott dokumentum(ok) beszerzési tipusa. A kotelespéldany szolgaltatas alap-
jén konyvtarunk a helyi vonatkozasu sajtotermékekbdl kotelespéldanyt kap a megyé-
ben miikodé nyomdak termékeibdl. Ezeket a teljesség igényével gyijtjiik €s a rende-
letben eldirtak szerint feltarjuk.

Ingyenes termékatadas

A tamogatott szerzoktol, kiadoktol érkezd, a Nemzeti Kulturalis Alap Konyvtartdmo-
gatasi program, illetve a Marai-program kiilonb6z0 iitemei keretében pénziigyileg ren-
dezett, kulturalis tdmogatasbol szarmazo dokumentum(ok) beszerzési tipusa. Az in-
tézménynek a szallitd felé visszaigazolasi kotelezettsége van.

Palyazati timogatas

Igyeksziink kihasznalni minden olyan tdmogatasi lehetdséget, amellyel gylijtemé-
nyiinket fejleszteni tudjuk (NKA, Alapitvanyok, palyazatok). A tamogatas realizalod-
hat pénziigyi formaban, egyéb (nem koltségvetési keretbdl torténd) vasarlasként vagy
targyi (dokumentum-) tdmogatasként, ingyenes termékatadas formajaban.

Csere

Mas intézményektdl nem anyagi ellenszolgaltatas, hanem sajat eléallitasu, kiadasa do-
kumentum(ok) fejében kapott/adott dokumentum(ok). Konyvtarunk sajat kiadasu do-
kumentumai felhasznéalasaval csere Gtjan is gyarapitja allomanyat.
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Sajat eléallitas
Az intézmény kiadasaban megjelent dokumentum(ok), illetve a sajat hang- és video-

felvétellel, digitalis fényképezéssel, mikrofilmezéssel eléallitott dokumentum(ok) be-
szerzési tipusa.

Egyéb

Mas konyvtarak altal felajanlott, folospéldanyokbol torténd beszerzések; tovabbi,
mashova nem sorolhat6 gyarapodasi modok.

6. Allomanyapasztis szempontjai

Tervszerii allomanyapasztas:

Az ismeretterjeszto €s szakkonyvek esetén a tartalmilag avult dokumentumokat kivon-
juk az alloménybdl. Tartalmi avulds miatt szintén kivonjuk az allomanybdl azoknak a
miiveknek a korabbi kiadésait, amelyekbdl ujabb, javitott, bovitett kiadas keriilt a
gylijteménybe. F6l6s példany cimen téroljiik azokat a dokumentumokat, amelyek irant
megcsappant az érdeklodés, vagy mar nem tartoznak az idé kozben megvaltozott gytj-
tokorbe.

Nem tartoznak a tervszer(i allomanyapasztas korébe a helyismereti, a régi, 1952 elétti,
a reprint, az elso kiadasu, a dedikalt és a muzealis értékii dokumentumok.

Tartalmi avulas és folosleges példanyszam miatt nem torolhetd a Helyismereti gytjte-
ménybe tartoz6 dokumentum. Egyaltaldan nem torélhetd muzealis gyiijteménybe tar-
tozd dokumentum.

Allomanyapasztas egyéb okbol:

A megrongalddott, elhasznalodott dokumentumokat folyamatosan kivonjuk az allo-
manybol és selejtezésre keriilnek. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett do-
kumentumokat az esemény utan kivonjuk az allomanybdl. Behajthatatlan kovetelés
cimen tor6ljiikk azokat a dokumentumokat, amelyeket a hasznalok kikdlcsonzés utan
tobbszori felszolitas ellenére sem vittek vissza, vagy a konyvek behajtasa nem lehet-
séges.

Az allomanybol torténd kivonast a vonatkozo jogszabaly és a hazi szabalyzat szerint
kell végezni.

A konyvtar egyes teriileteinek részletes gylijtokori szabalyzatat az 1-5 sz. mellékletek tar-
talmazzak.
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1. sz. melléklet

Balassi Balint Megyei Konyvtar
Felnott kolcsonzo részleg gyiijtokore

A gylijtemény hasznaldinak kore jellemzden 14 éven feliili olvasokbol, kozépiskolas didkokbol,
felsdoktatasi hallgatokbol, aktiv felndttekbdl és nyugdijasokbol tevodik 0ssze. A salgotarjani
¢s a megyei olvasokon kiviil szdmottevd a hataron talrél (Szlovakidbol) érkezd konyvtarhasz-
nalok aranya.

Szerzeményezési elvek

Megjelenési id6 - a hangsulyt az ijonnan megjelend miivekre helyezziik. Retrospektiv szerze-
ményezés a meglévé allomany példanyszamai alapjan, a keresettséget és a kotetek fizikai el-
hasznalodasat figyelembe véve torténik.

Dokumentumtipus szerint

e konyv,
o —térkép

Nem gytijtjiik az alabbi dokumentumokat: szabvany (kivéve konyvtari szabvany), idészaki ki-
advany, leporello, apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat.

Nyelvi szempont

Elsésorban magyar nyelvli dokumentumokat gytijtiink, az idegen nyelvii kiadvanyok féként a
Nyelvi-zenei részlegbe kertilnek.

Romologiai gylijteménylink bdvitésekor a cigdny nyelvii vagy tobbnyelvii kiadvanyokat is be-
szerezziik.

Tartalmi szempontok

Szépirodalom

Fogyiijtokor:

A magyar és a vilagirodalom azon klasszikus alkotasait, amelyek az egyetemes €s a nemzeti
kultarkincs alapjat jelentik, a teljességre torekedve gyljtjilk a mindenkori tdmogatdsoknak
megfelelden.

Kortars alkotok miivei esetében cél a fobb irodalmi irdnyvonalak reprezentaldsa és a mérvado
irok munkassaganak bemutatasa. Fokuszba helyezziik az ismert, elismert, nagyobb publicitasu
szerzoket.

Mellékevyiijtokor:

A szorakoztato irodalmat, bestsellereket az olvasoi érdeklddésnek megfeleldéen valogatjuk a
konyvpiaci kindlatbol, meghatarozoan az alabbi témakban:

romantikus regények, noi élettorténetek

biinligyi regények

torténelmi regények, haborus torténetek, kalandregények

tudoményos-fantasztikus miivek, fantasy

kozismert emberek, hirességek életrajzai
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e young adult
Valogatassal szerezziik be az antoldgiakat, verseket.
Szakirodalom

A szakirodalom szerzeményezésének célja, hogy atfogd képet nyujtson a tudomanyok, €s is-
meretek minden teriiletérél oly modon, hogy valamennyi olvasé szamara biztositsa a tanulas-
hoz, az 6nmiiveléshez és a kikapcsolodashoz sziikséges dokumentumokat.

Fogyiijtokor:

Valamennyi tudomanyteriilet tudomanyos és ismeretterjesztd 0sszefoglaldo miivei.

A magyar nyelv és irodalomtudomény 6sszefoglalé miivei, monografiai.

Az ismeretterjesztd, tajékozodast nyajto, az ,,¢lethosszig tartd tanulast” szolgald, a korszeru
informaciok megszerzését segitd, a szabadidd eltoltéséhez kapcesolodo irodalom.

Kiemelt jelentéségilick az alabbi témak: pszichologia, személyiségfejlesztés, életvezetés, vallas-
tudomany, konyvtariigy, politika, pedagdgia, egyéni szellemi haladas, néprajz, egészséges ¢élet-
mod, gyermeknevelés, csaladi élet, gyogyitas, kornyezetvédelem, hdztartas, kertészet, novény-
termesztés, allattenyésztés, karbantartasi munkak, kommunikacio, média, szamitastechnika, in-
formatika, magyar nyelv és irodalom, nemzetiségi irodalom (szlovak, német cigany), atikony-
vek, hon-ismeret, turizmus, életrajz, eurdpai és magyar torténelem.

Mellékevyijtokor:

Erdsen valogatva gyijtjiik a tudomanyos igényt, kutatasi célokat szolgalé miiveket és a tudo-
manyos alappal nem rendelkezd, nagyrészt hipotetikus miiveket (ezotéria, parajelenségek), me-
lyek olvasoink érdeklddésére szamot tartanak.

Kartografiai kiadvanyok esetében gytjtjiik a kdzigazgatasi és domborzati térképeket, foldrajzi
atlaszokat, torténelmi atlaszokat, autostérképeket €s turistatérképeket.

Tanulast segité allomanyrész

A tanulast segité dokumentumgytlijtemény a kozépiskolas €s a felsdfokt képzésben résztvevok
igényeit szolgalja, illetve ezekhez a tudasszintekhez igazodik. A gylijteményben mindig az ak-
tudlis igényeknek megfeleld dokumentumok jelennek meg.

Beszerezziik az olvasoi igényeknek megfelelden a felsdoktatasi tanulmanyokhoz sziikséges tan-
konyveket, jegyzeteket, szakkonyveket.

Elsésorban a human teriiletek, féleg a pedagdgia, pszichologia, szociologia, magyar irodalom-
torténet és nyelvtudomany valamint a jog, menedzsment, kézgazdasagtan és pénziigy irodalma
keriil fejlesztésre.

Az érettségire késziiloknek tantargyi 6sszefoglalokat, feladatgylijteményeket, segédkonyveket
kinalunk.

A teljesség igényével gylijtjiik a helyi kozépiskolakban eldirt kotelezd olvasmanyokat és azok
elemzéseit.

Vélogatassal gylijtjiikk tovabba a tanulasmodszertan, kutatasmodszertan, felsdoktatas, felnott-
képzés, médiaismeret, szocidlis kérdések, palyavalasztas, tovabbtanulas témaihoz kapcsolodo
dokumentumokat.

Konyvtari szakgyiijtemény

A teljesség igényével gylijtjiik a kdnyvtartan irodalmat.

A konyvtartudomanyi szakirodalmat tekintve a konyvtarosok napi munkajat segitd, gyakorlati
tudast kozvetitd kiadvanyok élveznek elsébbséget. Kiilonods figyelmet forditunk az intézmény-
menedzsmenttel és a szakmai trendekkel foglalkoz6 miivekre.
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Gytyjtjiik a szakmai képzések anyagait, valamint a szakmai €s mddszertani idészaki kiadvanyo-
kat.

Europai Unios kiilongyiijtemény

Vilogatva gyljtjiikk az Eurdpai Unid torténetérdl, politikajarol, intézményeirdl, gazdasagarol,
oktatasarol szolo aktualis dokumentumokat, kiilonos tekintettel a jogi €s kozigazgatasi témakra.

Romologia szakgyiijtemény

A megye szociokulturalis sajatossdgainak megfelelden fejlesztett szakgylijtemény elsésorban a
szociologia, néprajz, népismeret, néphagyomany teriiletére figyel.

Gytijtjiik a roma szerzok szépirodalmi miiveit.

Beszerezziik a t¢émaval foglalkozé egy és tobbnyelvii kiadvanyokat.

Informatika-szamitastechnika szakgyiijtemény

A szamitogép hasznalataval, programozasaval, a programok kezelésével kapcsolatos dokumen-
tumokat gytjtjiik. El6onyben részesitjiik az alapismereteket kozvetitd, az ijdonsagokat bemutatd
¢s az elterjedt programok hasznalataval foglalkoz6 miiveket.

A részlegben nem gyiijtjiik
A Nyelvi-zenei részleg gylijtokorébe tartozo:

e zenével, filmmel, szinhdz- és tincmiivészettel foglalkoz6 irodalmat

e anyelvkonyveket és az idegen nyelvii, nyelvtanulast segité szak és szépirodalmi miive-
ket

Beszerzett példanyszamok

Példanyszamok meghatarozésa aktudlisan a mar meglévd allomany, egy-egy mii kiadésai és a
varhato kereslet fiiggvényében torténik. A beszerzett példanyszamok esetében nem feledkez-
hetiink meg a mindenkori anyagi lehetdségekrdl sem.

Szépirodalom 2-3 pld/kiadas

Koételezd irodalom 2-5 pld/cim

Ismeretterjesztd és szakirodalom  2-3 pld/kiadés
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2. sz. melléklet

Balassi Balint Megyei Konyvtar

Kojnok Nandor Olvasoterem és Helyismereti Gyiijtemény gytijtokori szabalyzata

Olvasdterem

Az olvasotermi dokumentumallomany minden beiratkozott olvasd szamara biztositja a tanulas-
hoz, miivel6déshez, oktatashoz, tdjékozodashoz és a kutatdshoz sziikséges informacidkat.
Az olvasoterem alloméanyanak hasznalata konyvtari beiratkozassal vehetd igénybe.

Dokumentumtipus szerint

konyv

kurrens folyoirat

régebbi folyodiratok bekotott évfolyamai

multimédias cd, cd-rom

e-konyvek

szamitogépes adatbazisok (NAVA, Jogtar adatbazis, Arcanum, Digitalis tudomanytar

Az Olvasoterem allomanya tartalmazza a tajékoztatast segité alapmiiveket

altalanos-, életrajzi- és szaklexikonok magyarul és idegen nyelven

altalanos- és szakenciklopédiak, kiilonbozd tudomanyteriiletek 6sszefoglalo kézikony-
vei

altalanos és szakmai szotarak, fogalomgytlijtemények

amagyar és a vildgirodalom klasszikusainak valamint mai szerzék miiveinek gytijtemé-
nyes szépirodalmi munkai, antoldgidk, verses kotetek

reprint konyvek: szak- és szépirodalom

A gyiijtés szempontjabol kiemelt szakteriiletek

a tanulashoz, oktatashoz kapcsolddo tanulmanykotetek, egy-egy szaktertiletet atfogé ki-
valo szakemberek altal irt tanulasi segédletek

a jog, jogtorténet valamennyi teriiletéhez kapcsolodo lexikonok, szotarak, dontvényta-
rak, adattarak, torvénygytijtemények

statisztikai adattarak, orszagos-, demografiai- és teriileti statisztikai évkonyvek, nép-
szamlalasi adatok gylijteménye

teljes korti miivészettorténeti munkak, egy-egy stilust, irdnyzatot bemutato kotetek, mii-
vészek, miivészeti agak, mizeumok gylijteményes munkait bemutaté albumok
anyelvtudomanybdl a nyelvészet egyes agait 6sszefoglald konyvek, nyelvmiivel6 kiad-
vanyok, szétarak, helyesirasi-, Szinonima-, és értelmez6 szotarak
irodalomtudomanybdl neves irodalomtorténészek tanulmanykotetei. A vilagirodalom
¢s a magyar irodalom teriiletén egyes korszakok irodalmat dsszefoglald konyvek, sti-
lusiranyzatokat bemutato kotetek

a torténelemtudomanybol a vilagtorténelem és a magyar torténelem jelentds korszakait
bemutato, kiillonbozd népek, népcsoportok, korok torténelmével foglalkozoé miivek, je-
lentds torténelmi személyiségek életutjat végig kiséré konyvek, kronologiak
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Periodika gytijtemény

A konyvtar folyamatosan gyijti, s évenként megrendeli az orszdgos napi- és hetilapokat, kii-
16nb6z6 tudomanyteriiletek szakfolyoiratait. Ezek a sajtétermékek biztositjak a nyomtatott sajto
altal nyujtott ismeretszerzést a tanuldshoz, munkéhoz, kikapcsolodashoz.

A szakfolyoiratok korébol kiemelt teriiletek

gazdasagi élet
irodalomtudomany
kornyezetvédelem
pedagogia

szabadidds tevékenységek
tarsadalomtudomény
torténelem

vallas

Folyéiratok megorzése

tékazott formaban
végleges megorzes
id6leges megorzés (5 év)
selejtezés

Digitalis dokumentumok

Jogtar a havonta frissitett hatdlyos jogszabalyokat tartalmazo adatbézis, amely a jogi
szakirodalom hattere, kiegészitdje

e-konyvek

beszerzett dokumentumok CD, DVD mellékletei

a tajékoztatd munkahoz sziikséges adatbazisok (irodalmi, szocioldgiai, pedagogiai)
tanulast, oktatast segitd multimédias CD-ROM-ok

irok kolték miiveit tartalmaz6 adatbazisok

folyoiratok évfolyamainak digitalis repertoriumai

lexikonok, adattarak adatbazisai, a nyomtatott kiadasok kiegészitéjeként

Példanyszamok

Az Olvasoterem dokumentumait egy példanyban gytijtjiik.
A gylijtemény csak helyben hasznalhato.

Helyismereti kiilongyiijtemény

A Balassi Balint Megyei Konyvtar értékes elkiilonitett allomanyrésze a helyismereti kiilon-
gylijtemény, melynek kialakitasa - orszdgos folyamatokkal 6sszhangban - az 1960-as években
kezdodott.

A gylijtemény tdmogatja:

a helyismereti kutatomunkat (palyazatok, diplomamunkak, helyi kiadvanyok)

mas kozgyljtemények (muzeum, levéltar, varosi, telepiilési konyvtarak) torténeti fel-
taro munkéjat

tarsintézmények, dnkormanyzatok, civil szervezetek, alkotdi mithelyek tevékenységét,
hattéranyagaik elkészitését, publikacidés munkéjukat megye- €és orszaghatarokon tal is
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e az iskolarendszerl oktatast (altalanos, kozép- €s felséfoku)
e atudomanyos ismeretterjesztést
e rendezvények, palyazatok, vetélkedok helyismereti adatszolgaltatasat

Gyiijtokor

A Balassi Balint Megyei Konyvtar arra torekszik, hogy komplex informaciotarat hozzon 1étre
Noégrad megyére vonatkozoan. Ennek megfelelden helyismereti részlegében gytijti a torténeti
és a jelenlegi Nograd megyére vonatkozo dokumentumokat. A dokumentumok gytijtésénél el-

tekintiink idéhataroktol, nyelvi hataroktol és az ideoldgiai szempontoktol. Helyi személynek
tekintjiik a megye életében ma is fontos szereppel bird személyeket (miivészet, kozélet stb.)

74 e

Fogylijtokor:

a helyismereti munkara vonatkoz6 modszertani segédanyagok

a Balassi Balint Megyei Konyvtar torténetéhez kapcsolodd anyagok

Nograd megye sajtotorténete, iskolatorténete, hagyomanyai

Nograd megye természeti vilaga (geologia, éghajlat, novény- és allatvilag, stb.)

Nograd megye gazdasagi ¢lete (ipar- gazdasag- és gyartorténet, statisztikai, demografiai

kutatasok, idegenforgalom)

e Nograd megye tarsadalmi, politikai dokumentumai (tarsadalmi struktara, politikai szer-
vezetek, valasztasok, kozigazgatas, életmdd, szociologia, szociografia, kdrnyezetvéde-
lem)

o Nograd megye kulturalis és miivészeti informacioi (irodalom, képzomiivészet, urba-

nisztika)

Nograd megye és Salgotarjan nemzetkozi kapcsolatai

Nograd megye torténete (megye-varos- és telepiiléstorténet, csaladtorténet)

honismereti dokumentumok

teljességre torekvoen szerezziik be az 1945 el6tt megjelent s valogatva az 1945 utani

alapvetd referensz jellegii helyismereti kiadvanyokat

e helyi szerzok szépirodalmi miivei - akik a megyében éltek vagy élnek, ill. munkassaguk
részben vagy teljesen a megyéhez kotodik

o helyi szerz6k miiveinél a gyiijtést a miivek elso, kritikai és atdolgozott, illet6leg bovitett
kiadasaira terjesztjiik ki

e Madach Imre és Mikszath Kalman miivei esetében minden kiadast beszerziink

e ahelyi szerzOkrol és helyi személyekrdl szol6 irodalombol csak a fontos, primér jellegii
munkdkat szerezziik be

e ahelyi nyomdék termékeit a kotelespéldany-szolgaltatasrol szol6 aktualis torvényi eld-

irasok szerint gyljtjiikk

A helyismereti gyiijtemény dokumentumtipusai

Konyvek

Noégrad megyére vonatkozd, lényeges informaciokat tartalmazo helyismereti miivek (megye-,
varos-, kdzség-, régids monografiak, foldrajzi miivek, életrajzok, iskolai értesitok, lizemtorté-
netek, évkonyvek, beszamoldk).

Olyan orszagos kiadvanyok, melyek fontos tanulmanyokat, adatokat tartalmaznak (statisztikai
adattarak, cimtarak, foldtani munkak, tajszotarak, néprajzi kiadvanyok, albumok, évkonyvek,
naptarak).

17



Periodikumok

Teljességre torekedve szerezziik be az 1945 utan megjelent, napjainkban megjelend napilapo-
kat, 1d6szaki kiadvanyokat (lizemi, 6nkormanyzati, egyestileti, iskolai hiradokat, értesitoket,
évkonyveket).

Mikrofilmen 6rizziik az 1945 el6tti, Nograd megyére vonatkozo sajtdoanyagot.

Kizarjuk a gyiijtésbdl a megye nyomdaiban késziilt, nem helyi tartalmt periodikumokat.

Térképek
Teljességre torekedve gyljtjiik az 1945 eldtti és utani térképeket és atlaszokat.

Kéziratok

Gyljtiink minden olyan kéziratot, mely helyi vonatkozasban forrasértékkel bir. Ezek lehetnek
tanulmanyok, palyazatok, szakdolgozatok, disszertaciok.

A Balassi Balint Megyei Konyvtarra és a megye konyvtaraira vonatkozoan gytijtiink minden
kéziratos anyagot.

Lapkivagatok

A konyvtar sajtdbanyagabdl lapkivagatként Orizziik meg azokat a cikkeket, tanulméanyokat stb.,
amelyek selejtezésre keriil6 periodikumokban talalhatok.

Apronyomtatvanyok, plakatok

Az éaltalunk begylijtott apronyomtatvanyok (brosurak, prospektusok, ropiratok, szoérolapok,
meghivok, kiallitasi katalogusok, a BBMK nyomtatvanyai, idegenforgalmi kiadvanyok stb.) és
plakatok koziil azokat 6rizziik meg, amelyek helyismereti informécidértékkel birnak.

A helyismereti értékkel rendelkezd fiizetes apronyomtatvanyokat, kiallitasi katalogusokat
konyvkeént kezeljiik és dolgozzuk fel.

Képdokumentumok

Gytijtjik a nyomdai uton késziilt, helyismereti vonatkozasa képeket, postai képes levelezdla-
pokat, fotokat, metszeteket, grafikakat.

A teljesség igényével gylijtjiikk a megye konyvtarairdl késziilt fényképeket.

Digitalis fényképezdgéppel késziilo, rendezvényeinket megorokitd, konyvtarunk életérdl ké-
sziilt felvételek, ill. videofilmek is gytijtékoriinkbe tartoznak.

Mikrofilmek

Lasd. mint fent a periodikumok esetében.

Masolatok

Masolatot készitiink azon konyvtari informacidhordozokrdl, melyeket eredetiben mar nem tu-
dunk beszerezni. (Figyelembe véve a szerzoi jogi kivanalmakat.)

Gylijteményiinkben megjelennek a helyismereti tartalma CD-ROM-ok, DVD-k, valamint
konyvek CD-mellékletei is.

Vilogatva gytjtjiik a helyi jellegli audiovizudlis dokumentumokat, kottakat, hangoskdnyveket,
CD-ket.
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Digitalis dokumentumok

Lehetdség szerint gyljtjiik a helyismereti vonatkozasu digitalis fotokat, konyveket, folyoirato-
kat és egyéb kiadvanyokat.

Adatbazisok

Gylijteményiink része az altalunk épitett, helyismereti tartalmi sajtokozleményeket feltaro
cikkadatbazis.

Ermék

A nem hagyomanyos dokumentumok k6zé tartoznak az érmék, melyek szintén gyiijtokoriinkbe
tartoznak. Adomanyozas tjan, féleg hagyatékok ttjan keriilnek a gyiijteménybe, nem vasarol-
juk.

Példanyszamok:

Tekintettel a helyismereti dokumentumok egyediségére valamint a megdrzés szempontjara, a
helyismereti dokumentumokbol 1-2 példanyt helyeziink el a gylijteményben kiilonds tekintettel
a konyvekre, periodikumokra, kéziratokra és apronyomtatvanyokra.
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3. sz. melléklet

Balassi Balint Megyei Konyvtar
Nyelvi-zenei részleg gyiijtokori szabalyzata

Nvelvi gyiijtemény

Nyelvi gytijteményiink elsddleges célja az idegen nyelvek tanulasanak, megismerésének segi-
tése. Ennek megfelelden a tanulok és a tanarok szamara biztositani kivanjuk az ehhez sziikséges
segédanyagok széles valasztékat. Gylijteményiink tamogatja az egyéni €s a csoportos képzése-
ket, a kiilonb6z6 orszagok, népek ismeretének elsajatitasat.

Dokumentumtipus szerint

Konyveket
Folyoiratokat
CD-ket
CD-ROM-okat
DVD-ket

Nyelvek szerint

A gyiijtékor minden nyelvre kiterjed.
Kiemelten gytijtjiikk az angol, német, francia, olasz, orosz, spanyol, szlovadk nyelveken megje-
lent anyagokat.

Tartalom szerint

Vélogatva gytijtjik a:
e tankonyveket, munkafiizeteket, tanari kézikonyveket

zleti nyelvet

konnyitett és kétnyelvii olvasmanyokat

nyelvvizsgahoz, érettségihez kapcsolodo anyagokat

nyelvtani konyveket

készségfejlesztéshez (tarsalgas, fogalmazas, szokincsbovités) kapcesolodo dokumentu-

mokat

szotarakat, szojegyzékeket

ismeretterjeszt6 irodalmat

szépirodalmat

a magyar nyelv, mint idegen nyelv tanitasat segité6 dokumentumokat

angol, német, szlovak nyelvi folyoiratokat, idészaki kiadvanyokat

az 6nallo nyelvtanulashoz, illetve a fent felsorolt t¢émakhoz kapcsol6d6 hangzo anyago-

kat

e az 0ndllo nyelvtanulashoz, illetve a fent felsorolt t¢émakhoz kapcsolddo képi segédanya-
gokat

Példanyszam

Konyvek, segédanyagok esetében 1-3 példany.
Iddszaki kiadvany, képi €és hangz6 dokumentumok esetében 1-2 példany.
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Zenei gyiijtemény

A zenei gylijteménylink elsédleges feladata a varos és a megye zenekedvel$ kdzonségének és
a zene irant érdekl6doknek a szolgalata, igényeik kielégitése. Ezen tul a film, szinhadz, tancmii-
vészet dokumentacidinak, felvételeinek gyljtése és kozreadasa. A részleg feladata a valamilyen
hatrannyal €16k konyvtari ellatasa is.

Dokumentumtipus szerint

Zenei gyljtemény gyljtokorébe tartoznak a kdvetkezé dokumentumtipusok:

konyv

oregbetlis konyv

Kotta, partitira

folyoirat

CD

hangoskonyv

hanglemez (1997-t61 csak ajandékozas ttjan gyarapitjuk)
hangkazetta (a gytijtemény része, de mar nem gyarapitjuk)
DVD

videokazetta (a gytjtemény része, de mar nem gyarapitjuk)
diafilmek (a gytijtemény része, de mar nem gyarapitjuk)

Tartalom szerint

Nyomtatott dokumentumok esetén

Vialogatva gylijtjiik a zenetorténettel, zeneelmélettel, szinhazi zenével, ének és vokalis
zenével, hangszeres zenével, zeneszerzokkel foglalkozo irodalmat. Ide tartoznak még a
szorakozassal, ezen beliil a radioval, tévével, filmmuvészettel, szinhazmiuivészettel,
tanccal foglalkoz6 konyvek. (Példanyszam: 1-2 példany)

Gyljtjiik a népzenei, Konnylizenel kottdkat, partiturdkat. A komolyzenei kottak, parti-
tardk gyarapitasa tobbnyire ajandékozas tjan torténik.

Vilogatva gyljtjiilk a zenével (komolyzene, konnylizene, népzene, zenepedagogia),
szinhaz-, film- és tincmiivészettel foglalkoz6 magyar nyelvi folydiratokat.

Vialogatva gytijtjiik az 6regbetiis nyomtatassal eldallitott dokumentumokat.

Hangzodokumentumok esetén

CD dokumentumok

Vilogatva gytijtjiik:

e komolyzenét (a zenetorténet korszakainak jelentds alkotasai, nagy zeneszerzok
alapmiivei, neves eldadomiivészek felvételei)

e konnylizenét (kiilonb6zdé konnylizenei stilusok, jazz, musical, rockopera, operett,

sanzon hazai és kiilfoldi, neves eldaddinak felvételei, valogatasok)

hangoskonyveket (irodalmi felvételek, megzenésitett versek)

gyermeklemezeket (mese, gyermekdalok, népzene, zenés mesejaték)

népzenét (hazai és mas népek népzenei felvételei)

himnuszokat, induldkat
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Teljesség igényével gytjtjiik:

e ahelyismereti vonatkozast anyagokat (Nograd megyével és Salgotarjannal kapcso-
latos zenei ¢és egyéb hangfelvételek, illetve nogradi, salgotarjani szarmazast miivé-
szek hangfelvételei)

Audiovizuilis dokumentumok esetén
DVD dokumentumok:

Vilogatva gytjtjiikk a kdlesonzési joggal rendelkezé DVD-k koziil

e akotelezd olvasmanyokat, irodalmi filmadaptacidkat
e amivészfilmeket

e amese- ¢és ifjusagi filmeket

e azenés filmeket

e ajatékfilmeket

Teljesség igényével gyljtjik
e a helyismereti vonatkozast anyagot (Nograd megyével, Salgétarjannal kapcsolatos
filmek, illetve ndgradi, salgotarjani szdrmazasu miivészek filmjei)
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4, sz. melléklet

Balassi Balint Megyei Konyvtar
Gyermekrészleg gytijtokori szabalyzata

A részleg elsddleges feladata a 14 éven aluli korosztaly konyvtari ellatasa. Gytjti a 0-3 éves
korcsoport, az 6vodas ¢€s altalanos iskolas korosztaly szdmara a dokumentumokat

Ennek megfelelden gyjti:

Dokumentumtipus szerint

e konyveket

e iddszaki kiadvanyokat

Tartalom szerint

ismeretterjesztd és szépirodalmat.

A magyar nyelven megjelend gyermek- €s ifjusagi szépirodalmat teljességre
torekvéen (minden korosztaly igényét szem eldtt tartva).

A tudomanyos ¢és ismeretterjesztd kiadvanyokat (a gyerekek életkori sajatossa-
gainak figyelembevételével).

Leporellokat, mesekdnyveket gyermekverseket illetve versgylijteményeket,
kotelez6 irodalmat.

A gyermekeknek sz016 helyismereti vonatkozasi miiveket.

Gyermekeknek sz6l6 angol és német nyelvkonyveket, szotarakat. Egyéb nyel-
veket valogatva.

Altalanos iskolai tankonyveket.

a korosztaly szamara sz0l6 szépirodalmi, ismeretterjesztd, hobby folyoiratokat.

Felndttek szamara gytjti

A gyermekkdnyvtari munkat segitd modszertani segédanyagot.
Forgatokonyveket, szindarabokat.

A gyermekek olvasasra nevelésével kapcsolatos olvasaslélektani és olvasaspe-
dagogiai szakirodalmat.

Példanyszamok

Tartalomtdl fliggden az egyes miivekbdl 1-3 példanyokat szerziink be.

23



5. sz. melléklet

A NOGRAD MEGYEI KONYVTARELLATASI SZOLGALTATO RENDSZER
GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Nograd megyei kistelepiilési konyvtarainak ellatasara Konyvtarella-
tasi Szolgaltatdé Rendszert miikddtet. A szolgaltatas a kistelepiilésen €10k szdmara biztositja a hozzafé-
rést a teljes konyvtari szolgaltatasokhoz, és megteremti a dokumentumokhoz az informéciokhoz valo
jutas egyenlo esélyét lakohelytdl fiiggetleniil.

Konyvtarunk a KSZR szolgaltatast a 1997. évi CXL. térvény 64. § (2) bekezdés és a 39/2013. EMMI
rendelet eldirdsainak megfelel6en végzi. Az dnkormanyzatokkal megkotott szolgaltatasi szerzédésben
foglaltak alapjan a KSZR alapelveinek megfeleld dokumentumellato szolgaltatast biztositunk a kistele-
piilési konyvtarak szamara.

A gvljteményszervezés célja:

Jelentds mértékben boviiljon a kurrens dokumentumok hozzaférhetésége minden szolgaltaté helyen.
Megvalosuljon az egységes és szabvanyos nyilvantartidsba vétel, a nagytételli €s szakszerti allomany-
gyarapitas, és az elektronikus visszakereshetdség. Biztosithato legyen a gyiijtemény sokoldali haszno-
sulasa, s ezt tudatosan egészitse ki az ODR szolgaltatdsok igénybevétele.

A fentiek figyelembe vételével szolgaltatasunk az erre a célra Iétrehozott kiilon dokumentumallomanyon
alapul, melynek folyamatos gyarapitasaval és mozgatasaval a telepiilések igényeihez, a helyben 1évo
sajat allomanyhoz, valamint a lakossag 0sszetételéhez igazodo, folyamatosan boviild és frissiilé konyv-
tari konyvkinalatot biztositunk a kistelepiilési konyvtarakban.

A szolgaltaté helyekre a telepiilések igényeinek megfelelé mennyiségli €s dsszetételii letéti allomanyt
biztositunk csereletéti, illetve tartos letét formajaban. A csereletéteket negyedévente frissitjiik, elsdsor-
ban a kurrens dokumentumokat, ujdonsagokat, és gyermekirodalmat szallitunk ki a beérkezett kérések
alapjan. Tartos letétként pedig foként kotelezd €s hazi olvasmanyokat, szotarakat, kézikonyveket, gye-
rekkonyveket, mesegyiijteményeket biztositunk.

Az egyedi igények kielégitésére a konyvtari rendszer ODR szolgaltatéasait vessziik igénybe.

A gylijtemény gyarapitasdnak és apasztdsanak szempontjait tartalmazza a jelen gyiijtokori szabalyzat.
A szabalyzat elkészitésénél figyelembe vettiik a hatalyos 1997. évi CXL. torvényt, valamint a 3/1975.
évi KM-PM egyiittes rendeletét.

Gyiijtési szempontok

A szolgaltato helyek gytijtokore altalanos.

1. Dokumentumtipusok

o irasos, nyomtatott dokumentumok (konyvek, periodikak)

o audiovizualis ismerethordozok (hangoskonyvek, zenei CD, filmek DVD-n)
2. Tartalmi szempont

Konyvek:

Szakirodalom
e tudomanyagakat népszerisité szakirodalom / valogatva
e ismeretkdzl6 irodalom / valogatva
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e szabadidd hasznos eltoltését segitd szakirodalom / valogatva

e nyelvkonyvek, szotarak nemzetiségi és vilagnyelveken / valogatva

e gyermek ¢&s ifjusagi ismeretterjesztd irodalom / valogatva

o telepiiléshez, tajegységhez, megyéhez kapcsolddo irodalom / valogatva

Szépirodalom

e szorakoztato irodalom / valogatva

e amagyar és a vilagirodalom klasszikusai / valogatva

o kiemelkedd magyar és kiilfoldi kortars miivek / valogatva

o ¢letrajzi és torténelmi regények / valogatva

e tematikus antologidk / valogatva

o gyermek és ifjusagi regények, elbeszélések, versek, mesék / valogatva
e altalanos- és kozépiskolai kotelezo €s ajanlott olvasmanyok / valogatva
e nemzetiségi és idegen nyelvii dokumentumok / valogatva

3. Nyelvi és foldrajzi szempont
A Kkistelepiiléseket ellato allomanyban a Magyarorszagon, magyar nyelven megjelend kiadva-
nyokat gyiijtjiik, kivéve a nemzetiségi (szlovak, német) és a nyelvtanulast segitd dokumentu-
mok.

4. Kronolégiai szempont
Jellemz6en csak kurrens anyagot gytijtiink. A szolgaltato hely kiilon kérésére lehetdség van ko-
rabban megjelent kiadvany beszerzésére (pl. helyismereti kiadvany esetén.)

5. Példanyszam

A csereallomanyba beszerzett miivekbdl tartalomtol és keresettségtol fiiggben 1-25 példanyt
vasarolunk. Ezeket a miiveket a telepiilési szolgaltatd helyek kozott negyedévente cseréljiik.

A telepiilések szamara tartos letétként vasarolt dokumentumok esetén altalaban az 1 példanyos
beszerzés jellemzd. Kivéve a kotelezo irodalom esetében, amikor is a telepiilési konyvtar igé-
nyének megfeleld példanyszam beszerzésére kertil sor.

Periodikak esetében minden cim 1 példanyban keriil el6fizetésre.

A gyarapitas modjai

A gyarapitas leggyakoribb modjai az alabbiak
o vétel
o ajandék

A dokumentumok feldolgozasa és hasznalata

A konyvtarellatas céljara beszerzett miiveket a Corvina integralt konyvtari rendszer segitségével feldol-
gozzuk és allomanyba vessziik, ezek a kistelepiilési ellatast végz6 Ellatokozpont allomanyaba kertilnek
leltarozasra. Minden beleltarozott dokumentumba az Ellatokdzpont tulajdonbélyegzdje, leltari szam és
vonalkod keriil. A dokumentumok raktari jelzettel és kolcsonzokartyaval ellatva, kolesonzésre kész 4l-
lapotban jutnak el a telepiilésekre.

A csereallomanyba tartozé dokumentumokat megkiilonboztetd jellel — egy piros CS — latjuk el.
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A tartos letétbe kiadott dokumentumokba Tartos letét bélyegzo, valamint a telepiilés névbélyegzdje ke-
riil.

Az Ellatokozponti allomanyba gyarapitott dokumentumok az intézmény honlapjarol elérheték a Megyei
Szolgaltaté Rendszer online katalogusaban.

A telepiilési szolgaltato helyekre megrendelt periodikak kozvetleniil a teleptilésekre érkeznek a terjesz-
totol, a helyi kdnyvtaros vezet rola nyilvantartast. Ezek nem kertilnek leltarozasra.

crer

Az allomanvapasztas szempontjai

Tervszerii dllomdnyapasztds: Az ismeretterjesztd és szakkonyvek esetén a tartalmilag avult dokumen-
tumokat kivonjuk az allomanybol. Tartalmi avulds miatt szintén kivonjuk az 4lloménybdl azoknak a

miiveknek a korabbi kiadasait, amelyekbdl ujabb, javitott, bovitett kiadas keriilt a gytijteménybe. Folos
példany cimen toroljiik azokat a dokumentumokat, amelyek irant megcsappant az érdekl6dés, vagy mar
nem tartoznak az id6 kdzben megvaltozott gyiijtokorbe.

Alloményapasztis egyéb okbél: A megrongalddott, elhasznalodott dokumentumokat folyamatosan ki-
vonjuk az allomanybol €s selejtezésre keriilnek. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett doku-

mentumokat az esemény utan kivonjuk az allomanybol. Behajthatatlan kovetelés cimen toroljiik azokat
a dokumentumokat, amelyeket a hasznalok kikolcsonzés utan tobbszori felszolitas ellenére sem vittek
vissza, vagy a konyvek behajtdsa nem lehetséges.
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