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A Balassi Balint Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabalyzata

Hasznalati jog

1./ A kulturalis 6rokséghez tartozé javak szellemi birtokbavétele minden ember alapvetd joga.
Az informéaciés tarsadalom és a demokratikus jogallam miikodésének alapfeltétele a konyvtari
rendszer, amelyen keresztiil az informaciok szabadon, harki szaméara hozzaférhetdk.

2./ A Balassi Balint Kényvtar (a tovabbiakban: BBK) nyilvanos konyvtarként mikodik. A
konyvtar hasznalatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgart korlatozas és
megkiilonboztetés nélkiil megillet. Rendelkezésére all minden érdekl6ddnek a konyvtarak
miikodésérol szold jogszabalyokban meghatarozott és e Konyvtarhasznalati Szabalyzatban
régzitett modon. A koényvtar nyilvanos szolgaltatdsait igénybe wveheti barki, aki a
Konyvtarhasznalati Szabdlyzatot magara nézve kotelezden elismeri.

3./ Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja €s tagdijat befizeti.
18 éven aluli hasznal6 konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondvisel6jének, vagy 18 éven feliili
onalléo keresettel rendelkez6 magyar allampolgarnak a kezessége, irdsos hozzajaruldsa
sziikséges. Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és
utlevelének, az EU tagorszagokbdl érkez6nek - a jogszabalyban rogzitettek szerint - személyi
igazolvanya bemutatasa sziikséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkez6
kiilfoldi allampolgar konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili, 6nallo keresettel rendelkez6é magyar
allampolgar kezessége sziikséges. A hasznal( az adalaiban (0rénd valtozast kiteles bejelenteni,

4./ A Konyvtarhasznalati Szabalyzat moddositdasat minden magyar allampolgar
kezdeményezheti. A modositasi javaslatot az intézmény igazgatdjahoz levélben kell eljuttatni.
Az intézmény vezet6je minden esetben tajékoztatja a javaslattevot arrdl, hogy a javaslat
elfogadasra kertilt-e, és a modositasi elképzelés beépiilt e a Konyvtarhasznalati Szabélyzatba.

1L
A konyvtar szolgaltatasai

/- A konyvtarban megkiilonbéztetiink beiratkozashoz nem koot €s beiratkozdshoz kotstt
szolgaltatasokal.

I/a Beiratkozas nélkiil igénybe vehet6 szolgaltatasok:

a konyvtar megtekintése

az allomanyfeltar6 eszk6zok, szamitégépes katalogusok hasznalata

informacio kérés (tajékoztatas) a konyvtar ¢s a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl
rendezvények, kiallitasok latogatasa

kozhasznu informacio szolgaltatas

Digitalis Jolét Program Pont hasznalata

faxolas

fénymasolas



o szkennelés

e spiralozés

o digitalizalas

e nyomtatas

e szamitogép és internet hasznalat

1/b Beiratkozassal igénybe vehet6 szolgaltatasok:
Az 1/a pontban felsoroltakon tul:

helybenhasznélat (valamennyi dokumentumtipus beleértve)
dokumentumok kélcsénzése (a II1. pont szerint)
tajékoztatas, informacio szolgaltatas

olvasogép hasznalat

tanulds- kutatasmodszertan, egyéni tanulds segitése
kényvtarkozi kolesonzés

kozhasznu informacié szolgaltatas

mikrofilm-olvasas

NAVA pont (Nemzeti Audiovizualis Archivum)

adatbazis hasznalat

elektronikus dokumentumok hozzaférésének biztositasa
kolesonzés (dokumentumok meghatarozott korének kolesonzése, lasd I11. 1. pont)
témafigyelés

dokumentum el6jegyzés és figyelés

irodalomkutatas

2. Intézmények, 6nkormanyzatok, kozosségek szamara nyujtott szolgaltatasok:

csoportfoglalkozas

képzés, tovabbképzes szervezes
fiokkonyvtari ellatas

KSZR szolgaltatas

modszertani szaktanacsadas
szervezett konyvtarlatogatas
k6zosségi szintér biztositasa
kiallitétér biztositasa
szabadidds programok
musorgsszeallitas
hazikolcsonzes

kozosségi szolgélatra jelentkez6 didkok fogadasa

3. Egyéb szolgaltatasok:

e Az intézmdény Ichet6vé teszi tereinek, eszkzeinek alkalmi bérbevételét.
Ennek feltételeit az 1. szamu melléklet tartalmazza. Ezt minden esetben az intézmény
gazdasagi lgyintéz4jétdl, illetve a titkdrn6ét6l kell igényelni. Az engedélyezést a
mindenkori igazgatd végzi.



Az intézmény segitsége korlatozottan igényelhetd otthoni, csaladi kényvallomany
felszamolasa esetén a konyvek, dokumentumok tovabbhasznositasi céljabol.

Az intézmény lehetéséget biztosit az arra raszoruldk részére, hogy hazi kolcsdonzést
igényeljenek. Ennek feltételeir6l az intézmény vezetése ad tajékoztatast.

I11.
Beiratkozas

A beiratkozas feltétele, hogy a beiratkoz6 a hasznalati szabdlyzatban rogzitetteket
tudomasul veszi, a beiratkozashoz sziikséges adatait megadja, illetve a beiratkozasi dijat
megfizeti.

A beiratkozashoz személyi igazolvany, jogositvany vagy utlevél, a 18 év alattiak esetén
a felelosséget vallald nyilatkozata is sziikséges. Formanyomtatvanyt a konyvtar
beiratkozasi pontjan kapjak meg az érintettek.

A beiratkozéaskor kotelez6en megadando, valamint megadhatd személyes adatokat kell
k6zolni €s igazolni.

a/ Kotelez6 adatok:
név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szam vagy
utlevélszam

b/ Egyéb adatok:
munkahely, foglalkozas, e-mail

A jotallo személynek a felsorolt adatokat kell megadnia és alairasaval hitelesitenie. A
jotallasi nyilatkozat beszerzéséig kolcsonzési szolgaltatas nem igényelhetd.

A beiratkozaskor kozolt adatokban bekovetkez6 valtozasokat a konyvtarhasznald
kételes bejelenteni a konyvtarnak.

A beiratkozaskor ko6zolt személyes adatokat a konyvtar a személyi adatok védelmérdl
sz016 eloirdsok figyelembe vételével, kizardlag konyvtari célra hasznalja, azt masnak 4t

nem ruhazza, mas szamadra az adatokhoz vald hozzaférést nem teszi lehetové.

Beiratkozas (regisztracid) az év barmely munkanapjan kezdeményezhetd a konyvtar
nyitva tartasi idejében.

A beiratkozds (regisztracio) a rogzitett datumtdl szamitott 12 honapra érvényes.

Beiratkozaskor (regisztraciokor) az olvasd olvasdjegyet kap, mely az 6 személyes
bizonylata. Az mdasra at nem ruhazhato.

Az olvasdjegy potlasa térités ellenében torténik. A térités 6sszegét az 1. sz. melléklet
tartalmazza. Az Gjonnan kiéllitott olvasojegy érvényteleniti a kordbban kiadottat.



Amennyiben az mégis megkeriilne, akkor megsemmisitendo. Ervénytelen
olvasdjeggyel a kolcsonzés nem lehetséges.

e A beiratkozasi dij évente keriil meghatarozasra.

e A beiratkozasi dij érvényes 0sszegét az l. sz. melléklet tartalmazza.

Mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol, de regisztralasra keriilnek:

16 éven aluliak

70 éven feliiliek

konyvtari, kézgyljteményi dolgozok

pedagdgus igazolvannyal rendelkezok

onkormanyzati képvisel6i igazolvannyal rendelkez6k és orszaggyfilési képvisel6k
tiszteletbeli olvasok

mozgaskorlatozottak

vakok és gyengénlatdk

hallassériiltek

Beiratkozasi dijkedvezményben részesiilnek, melynek mértéke S0%

¢ munkanélkiiliek
e nappali tagozatos didkok (16 éven feliili tanuldi jogviszonnyal rendelkezok)

e 70 év alatti nyugdijasok

A dijmentességre, dijkedvezményre jogosultsag esetén a beiratkozo félnek kell a jogosultsag
tényét hitelt érdemléen bizonyitania.

Iv.
A Kkolcsonzés feltételeinek részletes leirasa
1./ KOLCSONZES

a/ Konyvek

Nagyobb résziik kolcsondzhetd. A helyben hasznalhato vagy a révid hataridére kolesonozhetd
konyvek korérdl a katalégusok és kdnyvtaros kollégak adnak felvilagositast.

A kolesonozhetd konyvek kolesonzési ideje: 3 hét.

3 hétre kolesonozhetdk: a kolesonzd részleg, gyermekrészleg, zenei részleg fent nem emlitett
dokumentumai. Ezek a dokumentumok 3 alkalommal hosszabbithatok.

Az egyszerre kolcsonozhet6 kotetek szama: 8 db

Kivételt képeznek az olvasotermi kézikonyvek, zenei kézikényvek, amelyek 3 napra
kolesonozhetdek, és nem hosszabbithatok.

Nem kolcsonozhetdk: a helyismeret dokumentumallomanya, prézens dokumentumallomany.
A nem kolcsonozhetd dokumentumok kérésre, egyedi elbirdlassal zarastél - nyitasig
kikolesonozhetok. Engedélyt a konyvtar vezetése adhat.



b/ Folyoiratok

Helyben hasznalhatok. Hétvégére, szombat 12.30 6ratol kedd 10.00 oraig kolcsonozhetdk.

¢/ CD, DVD lemezek

A biztositék Osszegének befizetése ellenében, illetve a kezelési koltség megfizetése utan
kolecsonozhetok a zenei részlegb6l. A kolcsonzés végén a biztositék visszafizetésre kerdl.
Kolesonzési id6: 3 nap. Egyszerre 4 cim kolcsonozhetd. A biztositék 6sszegét az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

d/ Diafilmek, hangoskonyvek, kottak, nyomtatott dokumentumok lemezmellékletei és
nyelvi CD-k, DVD-k
Téritésmentesen kdlcsondzhetdk.

18 év alattiak csak jotalloi nyilatkozat ellenében kélcsondzhetnek.
Dokumentumok visszahozatala hataridén tdl

1./ A kblesonzétt dokumentumokat minden esetben hataridére vissza kell hozni a kdnyvtarba.

2./ A késve visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. A dij mértéke az 1. sz.
mellékletben keriil meghatarozasra.

3./ Ha az olvas6 a koélcsonzott dokumentumokat késve sem juttatja vissza a konyvtarba, akkor
a konyvtartol tajékoztato, felhivo, felszolito értesitést kap. Ertesités kikiildése esetén az €rtesités
postakoltsége is az olvasot terheli.

4./ Amennyiben az olvasé a tobbszori felszolitasra sem reagal, gy a konyvtar birdsagi eljarast
kezdeményezhet.

Rongalodas — elvesztés
1./ Amennyiben a kélcsonzés id6tartama alatt a dokumentum megrongalodott vagy az elveszett,

a dokumentum értékét meg kell tériteni. Ennek mértéke esetenként kertil megallapitasra, melyet
az olvasoszolgalati osztalyvezet6 hataroz meg.

2./ Nem kell az okozott kart megtériteni, ha az elveszitett, megrongalodott dokumentum helyett
azonos kiadasu, ép példanyt bocsat az olvasé a konyvtar rendelkezésére.



V.
A konyvtar szolgaltaté terei
Foldszinten:

Zart szekrényes ruhatar
Nyilvantarté részleg
Zenei részleg
PontNekedPont
Eléadoterem
Klubterem

Emeleten:

Mikkamakka Gyermekkonyvtar
e Lazar Ervin meseszoba
e Babasarok
e Tanuldszoba

Felnott k6lesonzo tér

Virtualis Olvasoterem
Bona Kovacs Karoly Galéria - kiallitotér
Kojnok Nandor Olvasoéterem és Helyismereti Gyijtemény
e Folyéiratolvaso
o Idegennyelvi gylijtemény
e Orvosi szakgylijtemény
s Digitalis Jolét Program Pont
o Konyvtari szakgyljtemény

Teriileti Szolgaltaté Osztaly
Palocfold folyoirat szerkesztosége
Digitalizalasi, Informatikai és PR részleg

VL
Nyitva tartas

A nyitva tartas szokasos rendje:

a/ Hétfo

Szolgaltatasi sziinnap.
b/ Kedd és csiitortok

A konyvtar 10.00-18.00 kozott van nyitva.
¢/ Szerda és péntek

A kényvtar 9.00-17.00 kozott van nyitva.
d/ Szombat

A konyvtar 9.00-13.00 kozo6tt van nyitva.



Rendkiviili nyitva tartas

A konyvtar a megjel6lt nyitva tartastol az alabbi esetekben térhet el:
e Rendkiviili esetekben, Salgotarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzata rendelheti
el.
e Munkarendvaltozas.
e FEvente 1-2 alkalommal / nyar-tél / teljes korti bezaras.
e Julius és augusztus honapban a szombati nyitva tartds sziinetel.

A rendkiviili nyitva tartasrol intézményiink kiilon értesiti az olvasoit.

VIL
Egyéb rendelkezések
1./ Intézményi helyiségek nem kényvtari céli hasznalata

A koényvtar tereinek nem konyvtari céli hasznalatara a konyvtar helyiségbérleti szabalyai az
iranyaddk. Ezt az igényt a gazdasagi ligyintézonek, illetve titkarnének kell bejelenteni.

2./ Ruhatar hasznalata

A konyvtar terei nagyobb taskaval nem latogathatok. Mindenki szamara ajanlott a fébejarat
melletti - ingyenes - ruhatari szekrények hasznalata. A szekrényekben elhelyezett értékekért
felelosséget az intézmény nem vallal.

3./ Csendesség kiovetelménye

Mindenki koteles a konyvtar tereiben 0gy tartdzkodni, hogy azzal masok konyvtari
elfoglaltsagat ne zavarja. Tilos a hangos beszéd, a masokat zavaré magatartés, a mobil telefon
nem rendeltetésszeri hasznélata.

4./ Kitiltas

a/ Kitilthaté a konyvtarbol az a személy, aki a gyljteményt szandékosan rongélja, egyes
darabjait eltulajdonitja, avagy a ra kir6tt késedelmi és/vagy téritési dijat nem fizeti meg.
Ellene - a karokozas mértékének figyelembe vételével - a konyvtar vezetése hivatalos eljarast
is kezdeményezhet.

b/ Kitilthatd tovabba az a személy, aki magatartasaval, az intézményhez nem mélto
megjelenésével mas olvasokat zavar, illetve a tobbiek konyvtarhasznalati jogat stilyosan sérti.

5./ Berendezések, gyiijtemény ovasa

Minden konyvtarhasznalo koteles a konyvtari berendezéseket és a gyGjteményt Ovni,
rendeltetésszertien hasznélni.



6./ Dohanyzas

A konyvtar egész terliletén tilos a dohanyzas. A konyvtarlatogatok és a konyvtar dolgozoi
szamara dohdnyzohely az intézmény fébejaratatdl szamitott 5 méteren tal levo teriileten lett
kialakitva, melyet tabla jelez.

A konyvtarhasznalati szabalyok a konyvtarosokra is érvényesek.

Salgotarjan, 2023. majus 2.

igazgato




