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III.

A GYUJTEMENY

A konyvtir gyiijteménye
e tartalmilag lefedi az emberi kultiira nemzeti és egyetemes teriileteit
e formailag valamennyi — a modern koényvtari szolgéltatisra alkalmas —
dokumentumtipust tartalmazza

e az integralt kényvtari katalogusban sokoldaltian feltart

A konyvtar adatbazisai

Konyvtari kataldgus: https://corvina.bbmk.hw/WebPac.bbmkdb/CorvinaWeb
Helyismereti katalogus: https://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmklo/CorvinaWeb
Mikszath kiilongytjtemény: https://corvina.bbmk.hu/WebPac.prazdb/CorvinaWeb
Ellétott telepiiléseink kiilonkatalogusa:
https://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbtkdb/CorvinaWeb

Valamennyi felsorolt katalogus felhaszndlobardt modon elérhetd konyvtarunk

honlapjarél: https://www.bbmk.hu

A GYUJTOKORI SZABALYZAT CELJA, FELADATA

Jelen dokumentum célja, hogy régzitse a Balassi Balint Konyvtar gyiijteményalakitdsi
alapelveit és aranyait az intézményre vonatkozé jogszabalyok és az intézményi
sajatossagok figyelembevételével. Tovabbi cél, hogy hozzdjaruljon az intézmény
mindségi  miik6déséhez, egységesitse a Konyvtar egyes részlegeinek
gyljteményszervezé munkajat, és hozzajaruljon a rendelkezésre allo beszerzési keret

optimaélis felhasznalasihoz.

GYUJTOKORI / ALLOMANYGYARAPITASI SZEMPONTOK

1. Altalinos elvek és elvarasok

A gyarapitas soran figyelembe vessziik az orszagos konyvtari rendszerben betoltott
szerepiinket, a virmegyei hatokorti varosi konyvtari funkcidt. Gytlijteményiinket ennek
€s a hasznaldi igényeknek megfelel6en alakitjuk.

Célunk a Konyvtarellatasi Szolgéltaté Rendszer (a tovabbiakban: KSZR) hatékony és
jogszabalyi kereteknek megfeleld miik§dtetése N6grad varmegyében.

A Gytijtokori szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkdrére

vonatkozd, alapdokumentumokban (Alapité okirat, Szervezeti és Miukodési
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Szabalyzat, Stratégiai terv, éves koltségvetések dokumentum beszerzésre vonatkozo

részei) megfogalmazott alapvetések és jogszabalyi keretek biztositjak.

A gyljtokor meghatarozasa soran figyelembe vettiik a tarsadalmi kérnyezetet €s annak

Gsszetételét,

A konyvtér a gylijteményét az egyetemes, a nemzeti €s nemzetiségi kultira, valamint
a tudomanyos kutatds szempontjabol jelentés dokumentumokkal folyamatosan

fejleszti, megbrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja.

A gylijtokori szabalyzat kidolgozasa soran a kényvtar figyelembe veszi a nyilvanos
konyvtari ellatasrol szolé 1997. évi CXL. térvény, valamint a 3/1975. évi KM-PM
egyiittes rendelet vonatkozo rendelkezéseit, a meghatarozé nemzetk6zi ajanlasokat, az
UNESCO kapcsolodd nyilatkozatait, elvarasait, az IFLA kdzkonyvtari szolgalatrol

sz616 irdnyelveit és a mindenkori tamogatasi, k6ltségvetési eldirasokat.

Természetesen egyetlen kényvtar sem tudja teljességgel gyljteni a megjelend
dokumentumokat még a fégytijtékoérbe tartozo dokumentumok esetében sem. Mindig
fogalmazodnak meg olyan témak ¢és olvaséi kérések, amelyeket sajat
gyljteményiinkb6]l nem tudunk maradéktalanul kielégiteni. Ilyenkor éliink az ODR
kinalta lehet6ségekkel.

Alapfogalmak és értelmezésiik

2.1.Gyiijtékor
Az a tartalmi és formai meghatdrozas, amely alapjan dontiink egy dokumentum
beszerzésérol, a sziikséges példanyszamardl, a konyvtaron belilli elhelyezésérol,
illetve apasztasarol.
A gytjtokort leginkabb a konyvtar feladata, célja és tarsadalmi kdrnyezete hatarozza

meg. Figyelembe kell venniink, hogy ezek a tényez6k folyamatosan valtoznak, ezaltal

hatéssal vannak a konyvtar gytjteményére is.
2.1.1. Fogyiijtokor

A konyvtar altal vallalt feladatok ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges
dokumentumok gytijtési szempontjait jelenti. Az ide tartozé6 dokumentumokat a
konyvtar sziikségszerti teljességgel gytijti. (A teljesség az ismeretek, a tudoméanyag

szintjén értelmezhetd, a dokumentumok szintjén nem létezik.)



Altaldnos miivek

altalanos lexikonok, enciklopédidk

a konyvtariiggyel kapcsolatos kiadvanyok

Magyarorszag teriiletén megjelent dokumentumok bibliografiaja

id6szaki kiadvanyok részdokumentumai a kiemelt szakteriiletekhez
kapcsolodva

Nograd véarmegye sajtdja, évkoényvek, eseménynaptarak, programok,
rendezvények kiemelten Nograd varmegyére vonatkozoan

hungarikumokat bemutaté kiadvanyok kiemelten Nograd varmegyére

vonatkozdan

Filozéfia, pszichologia

Vallas

filozofiai, pszichologiai, logikai, etikai, esztétikai alapismeretek

altalaban a vallas, az egyhaz
vilagvallasok
Nograd varmegye vallasi és egyhazi élete, személyiségei, torténete

vallastSrténet

Tarsadalomtudomany

kiemelt teriilet a pedagdgia, a szociologia
tanulasmodszertan, kutatasmodszertan
palyavalasztas, tovabbtanulas, feln6ttképzés
kommunikécio

kiil- és belpolitikai alapmivek

hadtudomany

altalanos jogi dokumentumok

tarsadalomismeret

hatélyos jogszabalyok

az Eur6pai Unio6 informéaciéi

romologia

szlovak és német nemzetiségek Nograd varmegyében
turizmus, idegenforgalom, protokoll

a konyvtarosok munkajat, konyvtari foglalkozasokat segité pedagodgiai és
modszertani kiadvanyok valogatva
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e Nograd varmegyére vonatkozoé statisztikak, orszagos altalanos statisztikak
o néprajz
Matematika, természettudomanyok
e matematikai, fizikai, kémiai, bioldgiai alapismeretek
e kornyezetvédelem, nemzeti parkok dokumentumai kiemelten Nograd
varmegyére vonatkozoan
Alkalmazott tudomanyok
e vezetéstudomany, szervezés €s modszerei
e marketing
e médiaismeret
e szocialis kérdések
e reklam
o informatika, szdimitastechnika
e egészséges életmdd, karos szenvedélyek, mentalhigiéné, kozegészségiigy,
természetgyogydszat, betegségek leirdsai, Utmutatdi, orvosi szakkdnyvek,
egészségiigyi képzések tankonyvei, jegyzetei
e ¢lettannal, gyogyaszattal kapcsolatos adattarak
Miivészet, szorakozas, sport
e ¢pitészet, szobraszat és rokon miivészetek, rajz, iparmiivészet, foto ¢&s
rokonmiivészetek alapismeretei

e zene, szinhaz, film elmélete €s torténete

a komolyzene, népzene, kénnylizene alapmiivei

kiemelten Nograd varmegye miivészete €s sportélete

e magyar néptanc
Nyelv- és irodalomtudomany

o nyelvtudomany altalaban, kiemelt teriilet a magyar nyelv

e a vilagnyelvek (pl. angol, német, francia, orosz, spanyol nyelv) szotérai,
nyelvkonyvei, tanulasi szinteknek megfeleléen, a nyelvtanulést segité egyéb
kiadvanyok (feladatgylijtemények, nyelvtani Osszefoglalok, tarsalgasi
zsebkoényvek, kénnyitett olvasmanyok)

o szlovak és cigany nyelvii, illetve ezen nyelvek tanulasat segilé szakirodalmi

mivek



a magyar irodalomrél szol6 tudomanyos, torténeti, kritikai és esztétikai

vonatkozasu miive, életrajzok, irodalmi elemzesek

Szépirodalom

klasszikus magyar és vilagirodalmi gyermek- €s ifjisagi irodalom

feln6tt szépirodalmi alkotdsok a magyar és a vilagirodalombdl, kiemelten a
Nograd varmegyéhez k6t6d6 szerzok szépirodalmi miivei

klasszikus szépirodalmi mtivek vilagnyelveken

szlovék és cigany nyelvii szépirodalmi miivek

szlovakiai (a torténelmi Nograd varmegye teriiletén €l0) magyar szerzék

szépirodalmi miivei

Foldrajz, életrajz, torténelem

a szakteriiletek alapismereteit 6sszefoglalé kiadvanyok

a vilag foldrajza, torténelme, kiemelten Eurdpa

sziikebb és tagabb kornyezetiink, a lakohely, a varmegye gazdasagi,
muvelddési és torténeti viszonyainak megismerését szolgalé dokumentumok
a t6rtérielmi Noégrad varmegye foldrajza és torténelme

Magyarorszag foldrajza és térténelme dsszefoglalé szinten

a foldrajz és torténelem segédtudomanyainak alapmiivei

a régészet, a miivelddéstorténet, a vilagtdrténet alapmiivei

tudomanyos életrajzok, kiemelten Nograd varmegye vonatkozasaban

biografia és rokon tudomanyai

2.1.2. Mellékgyiijtokor

A fogyiijtokorhdz  kapcsolddd, annak informaciéit a hatarteriiletekkel kiegészitd
dokumentumokat 6leli fel. A mellékgyiijtékorbe tartozo dokumentumokat erds valogatassal

gytjtjik.

Altalanos mitvek

vilagnyelveken megjelent éltalanos lexikonok, enciklopédidk

Nograd varmegyén kiviili konyvtarak kiadvanyai

sajtotorténet

szabvanyositas

évkOnyvek, eseménynaptirak, programok, rendezvények Magyarorszigra

vonatkozdan



irastorténet

Filozéfia, pszicholégia

Vallas

okkult jelenségek, tudomanyok

lélektani ismeretterjesztd irodalom

egy¢b vallasok, szektak, gyiilekezetek, egyhazi szervezetek adatai
imakodnyvek

vallasok szent konyvei

Tarsadalomtudomany

szociografia

népességstatisztika, demografia

politikusok élete, munkéssaga, politikai partokat, mozgalmakat, azok céljait
bemutaté miivek

jogszabalyok magyarazatai

pénziigy, vamiigy, kereskedelem

Matematika és természetismeret

természetvédelem, névény- és allatvilag védelme
matematika, fizika, kémia, biologia részteriiletei
,»hépszert” csillagészati ismeretterjeszt6 irodalom
foldtudomany,

ndvénytan, allattan, 6slénytan

Alkalmazott tudomanyok

technikai  alapismereteket  feldolgoz6  mivek,  technikatorténet,
energiagazdalkodas, a technika fobb teriiletei

elektrotechnika, elektronika, jarmiitechnika

ndvénytermesztés, allattenyésziés

héztartasi ismeretek

gyermekgondozas

Mivészet, szorakozas, sport

muvészeti agak, miivészeti stilusok, technikak, miivészeti albumok
koénnyt- és komolyzene, népzene
szdrakozas, televizid

tanc



tarsas szorakozasok

sport, sportagak

Nyelv- és irodalomtudoméany

eurdpai és egyéb nyelvek szotarai, nyelvkonyvei

nyelv- és irodalomtudomany az egyes nyelvteriiletekre vonatkozéan

Foldrajz, detrajz, térténelem

]

Magyarorszag teriileteinek leirdsa

mas orszagok leirasa

okori torténelem

Eurépan kiviili foldrészek €s orszagok foldrajza, torténelme

tudoményos életrajzi miivek

Szépirodalom

kortars vilagirodalmi alkotasok magyar nyelven
lektiirok magyar nyelven

idegen nyelvii szépirodalmi miivek

Gyiijteményiink dokumentumtipusok és informaciéhordozok szerint

rrrrrr

elsédlegesnek, nem pedig a hordozo tipusat.

konyv - els6sorban magyar nyelvil szak- és szépirodalom, idegen nyelvek
korébdl angol elsésorban, eurdpai nyelvek masodsorban, eurdpan kiviili
nyelvek vélogatassal

periodika - hirlapok, folyoiratok, évkényvek, f6ként magyar nyelven

CD — hangz6 dokumentum, zenei hangfelvételt tartalmazé informaciohordozé
hangoskényv — nem zenei hangfelvételt tartalmazé informacidéhordozé (CD,
DVD, hangkazetta, MP3-felvétel)

hanglemez — bakelit(vinyl), avult dokumentum tipus, mar nem gytjtjik
(kivéve, ha helyismereti vonatkozasu), de az dllomanyban szerepel
hangkazetta - avult dokumentum tipus, mar nem gyUjtjik (kivéve, ha
belyismereti vonatkozast), de az dllomanyban szerepel

DVD - képi dokumentumot (elsésorban mozgdképet, filmet) tartalmazéd

informacichordozd



videokazetta - avult dokumentum tipus, mar nem gytjtjiik (kivéve, ha
helyismereti vonatkozasi), de az allomanyban szerepel

elektronikus dokumentum — elektronikus allokép-fajlt (pl. elektronikus fotot)
€s/vagy szovegfijlt tartalmaz6 informaciéhordozé (CD, DVD), CD-ROM,
multimédia, interneten elérhet6, letdltheté informaciéforras, e-dokumentumok
adatbazisok - interneten elérhet6 adattartalmak, adattarak

térkép - nyomtatott atlaszok, térképlapok

mikrofilm - mér nem gytjtjiik (kivéve, ha helyismereti vonatkozast), de az
allomanyban szerepel

kotta

apronyomtatvanyok — prospektusok, szérélapok, plakatok, reklamanyagok,
névjegykartyak, miisorfiizetek, stb.

kézirat — palyazatok, tanulmanyok, szakdolgozatok, a varmegye konyvtaraira
vonatkozo kéziratos anyagok, helyismereti anyagok, stb.

lapkivagatok — helyismereti tartalommal

képdokumentum — fotok, nyomdai uton késziilt képek, postai levelezd lapok,
metszetek, grafikdk, diafilmek, diakockdk — ez utobbit mar nem gytjtjiik
(kivéve, ha helyismereti vonatkozasti), de az allomanyunkban szerepel
e-kdnyvek

tarsasjatékok

papirszinhazi miivek

4. Gyiijteményiink tartalmi megjelenés szerint

monografidk,  Osszefoglalasok, kézikényvek -  konyvtarunk 6
dokumentumtipusa, valamennyi szakteriilethez kapcsolédva

ismeretterjesztd miivek — konyvtarunk f6 dokumentumtipusa, valamennyi
szakteriilethez kapcsolédva

lexikonok, enciklopédidk - valamennyi szakteriilethez kapcsolédva

adattarak — fobb szakteriiletek és helyismereti

statisztikak — fobb szakteriiletek és helyismereti

tanulmanykotetek - valamennyi szakteriilethez kapcsolodva

szotarak — egy- és tébbnyelvii

bibliografiak — altalanos és szakteriileti
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e biografidk — altalanos és kiemelt szakteriiletek
e tankonyvek, jegyzetek — egyetemi, f6iskolai, kdzépiskolai, altalanos iskolai,
kiemelt képzésekhez kapcsolddo

Az allomanygyarapitas forrasai
Vasarlas
Az 3llami tdmogatas, a fenntart6i koltségvetési 6sszeg, a Konyvtarellatasi Szolgéltatd
Rendszerhez rendelt allami forrds, az ODR tdmogatas, valamint egyéb palyazati,
tdmogatasi pénziigyi forrasok fiiggvényében mikodik. (Kiemelten kezeljik a
koltségvetési keretbo! torténd vasarlast.)
Ajandék
A konyvtar alloméanyaba ellenszolgaltatas nélkiil, a szerzo, a kiadd vagy a korabbi
tulajdonos felajanlasa altal keriil6 dokumentum(ok) beszerzési tipusa. A konyvtar
elfogad ajandékként felajanlott dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a
gyljtokorébe tartozd és szikséges mennyiségli példanyt veszi allomanyba. Az
adoményozok tajékoztatast kapnak arr6l, hogy nem minden felajanlott dokumentum
keriil be az allomanyba. A gyljteménybe nem keriilé6 dokumentumokat tovéabb

ajanljuk mas szervezetek, intézmények, maganszemélyek részére.

Kotelespéldany

A 2017. janudr elsejével hatalyba lépett 2015. évi CCVIL. térvény 17. §-a értelmében,
a varmegyében miikd6é nyomdaktol ellenszolgaltatas nélkiil, torvényileg szabalyozott
moédon kapott dokumentum(ok) beszerzési tipusa. A kotelespéldany szolgaltatas
alapjan konyvtarunk a helyi vonatkozast sajtotermékekbdl kotelespéldanyt kap a
varmegyében mitkodo kiadok termékeibél. Ezeket a teljesség igényével gytijtjiik €s a

rendeletben eldirtak szerint feltarjuk.

Ingyenes termékatadas

A tamogatott szerzOkt6l, kiadoktol érkezd, a Nemzeti Kulturdlis Alap
Ko6nyvtartamogatasi program, illetve a Marai-program kiilonb6z6 iitemei keretében
pénziigyileg rendezett, kulturalis timogatasbol szdrmazo6 dokumentum(ok) beszerzési

lipusa. Az intézménynek a sz4allité felé visszaigazolasi kotelezettsége van,

Palyazati tamogatas
Igyeksziink kihasznalni minden olyan tidmogatdsi lehetdséget, amellyel

gyljteménytinket fejleszteni tudjuk (NKA, Alapitvanyok, palyazatok). A tdmogatas
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realizdlodhat pénziigyi formaban, egyéb (nem koltségvetési keretbdl torténd)
vasarlasként vagy targyi (dokumentum-) tdmogatasként, ingyenes termékatadas
form4jaban.

Csere

Mas intézményektdl nem anyagi ellenszolgaltatds, hanem sajat el6allitast, kiadasa
dokumentum(ok) fejében kapott/adott dokumentum(ok). Konyvtarunk sajat kiadasa
dokumentumai felhasznalasaval csere Utjan is gyarapitja allomanyat.

Sajat eloallitas

Az intézmény kiadasidban megjelent dokumentum(ok), illetve a sajat hang- és
videofelvétellel, digitdlis fényképezéssel, mikrofilmezéssel eldallitott dokumen-
tum(ok) beszerzési tipusa.

Egyéb

Maés konyvtarak altal felajanlott, f6lospéldanyokbol torténd beszerzések; tovabbi,

mashova nem sorolhaté gyarapodasi modok.
Alloményapaszt4s szempontjai

Tervszerii Allomanyapasztas:

Az ismeretterjeszté és szakkonyvek esetén a tartalmilag avult dokumentumokat
kivonjuk az allomanybol. Tartalmi avulds miatt szintén kivonjuk az allomanybol
azoknak a mtiveknek a korabbi kiadasait, amelyekb6l ujabb, javitott, bovitett kiadas
keriilt a gylijteménybe. Folos példany cimen toroljilk azokat a dokumentumokat,
amelyek irdnt megcsappant az érdekl6dés, vagy mar nem tartoznak az idé kézben

megvaltozott gytijtokorbe.

Nem tartoznak a tervszeri llomanyapasztas korébe a helyismereti, a régi, 1952 elétti,

a reprint, az els6 kiadasi, a dedikalt és a muzedlis érték(i dokumentumok.

Tartalmi avulas és folosleges példanyszam miatt nem torolheté a Helyismereti
gytijteménybe tartozé dokumentum. Egyaltalan nem tér6lheté muzedlis gytjteménybe

tartozé dokumentum.

Alloményapasztas egyéb okbél:
A megrongalddott, elhasznalodott dokumentumokat folyamatosan kivonjuk az
allomanybdl és selejtezésre keriilnek. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett

dokumentumokat az esemény utan kivonjuk az alloméanybdl. Behajthatatlan kovetelés
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cimen t6r6ljitk azokat a dokumentumokat, amelyeket a haszndlok kikolesdnzeés utén
tobbszori felszdlitas ellenére sem vittek vissza, vagy a konyvek behajtdsa nem
lehetséges.

Az allomanybol térténd kivonast a vonatkozé jogszabaly €s a hazi szabalyzat szerint

kell végezni.

A konyvtar egyes teriileteinek részletes gy(ijtokori szabalyzatat az 1-5 sz. mellékletek

tartalmazzak.

Salgétarjan, 2026. januar 26.

Molnér Eva

igazgato
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1. sz. melléklet

Balassi Balint Konyvtar

Felnott kolesonzé részleg gyiijtokore

A gylijtemény hasznaldinak kore jellemz6en 14 éven feliili olvasokbdl, kozépiskolas didkokbol,
fels6oktatasi hallgatokbol, aktiv felndttekbdl és nyugdijasokbol tevédik 6ssze. A salgdtarjani
és a varmegyei olvasokon kiviill szamottevd a hatdron tulrdl (Szlovakiabol) érkezo

konyvtarhasznélok aranya.

Szerzeményezési elvek
Megjelenési idé6 — a hangsulyt az Ujonnan megjelené miivekre helyezziik. Retrospektiv
szerzeményezés a meglévo allomany példanyszamai alapjan, a keresettséget és a kotetek fizikai

elhasznalédasat figyelembe véve torténik.

Dokumentumtipus szerint
e koényv
o térkép
Nem gytijtjiikk az aldbbi dokumentumokat: szabvany (kivéve kényvtari szabvany), idészaki

kiadvany, leporello, apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat.

Nyelvi szempont

Elsésorban magyar nyelvi{i dokumentumokat gytjtiink, az idegen nyelvii kiadvanyok féként a
Nyelvi-zenei részlegbe keriilnek.

Romolégiai gylijteményiink bdvitésekor a cigany nyelvili vagy t6bbnyelvii kiadvanyokat is

beszerezziik.
Tartalmi szempontok

Szépirodalom

e e

Fogytijtokor:
A magyar és a vilagirodalom azon klasszikus alkotasait, amelyek az egyetemes és a nemzeti

kultirkincs alapjat jelentik, a teljességre torekedve gyijtjikk a mindenkori tamogatasoknak
megfelelden.

Kortirs alkoték miivei esetében cél a fébb irodalmi irAnyvonalak reprezentéldsa és a mérvado
ir6k munkdssagénak bemutatdsa. Fokuszba helyezziik az ismert, elismert, nagyobb publicitasu

szerzOket.
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Mellékgyiijtokor:

A szérakoztaté irodalmat, bestsellereket az olvaséi érdekl6désnek megfeleléen valogatjuk a

konyvpiaci kinalatbol, meghatarozdan az alabbi témakban:
e romantikus regények, néi élettérténetek
e bliniigyi regények
o torténelmi regények, haborus térténetek, kalandregények
e tudomanyos-fantasztikus miivek, fantasy
o kozismert emberek, hirességek életrajzai
e young adult

Valogatassal szerezziik be az antologidkat, verseket.

Szakirodalom
A szakirodalom szerzeményezésének célja, hogy atfogd képet nydjtson a tudoményok, és
ismeretek minden teriiletér6l oly modon, hogy valamennyi olvasé szdmdra biztositsa a

tanulashoz, az 6nmiiveléshez és a kikapcsoldédashoz sziikséges dokumentumokat.

I oy

Fogytijtokor:

Valamennyi tudomanyteriilet tudomanyos és ismeretterjeszt6 dsszefoglalé mivei.

A magyar nyelv €s irodalomtudomany 6sszefoglalé miivei, monografiai.

Az ismeretterjesztd, tajékozddast nyajto, az ,,élethosszig tartd tanuldst” szolgalo, a korszeri
informaciok megszerzését segitd, a szabadid6 eltltéséhez kapcsolddo irodalom.

Kiemelt jelentségiick az alabbi témak: pszicholégia, személyiségfejlesztés, életvezetés, vallas-
tudomény, kdnyvtariigy, politika, pedagogia, egyéni szellemi haladéas, néprajz, egészséges
életméd, gyermeknevelés, csaladi élet, gyogyitas, komyezetvédelem, haztartas, kertészet,
ndvénytermesztés, allattenyésztés, karbantartdsi munkak, kommunikacié, média,
szamitastechnika, informatika, magyar nyelv és irodalom, nemzetiségi irodalom (szlovak,

német cigény), utikdnyvek, honismeret, turizmus, életrajz, eurdpai és magyar térténelem.

Mellékevyiijtékér:

Erdsen valogatva gytijtjiik a tudomanyos igényi, kutatési célokat szolgalé miiveket és a tudo-
manyos alappal nem rendelkez6, nagyrészt hipotetikus miiveket (ezotéria, parajelenségek),
melyek olvasoink érdekl6édésére szamot tartanak.

Kartografiai kiadvanyok esetében gytijtjiik a kozigazgatasi és domborzati térképeket, foldrajzi

atlaszokat, térténelmi atlaszokat, autdstérképeket és turistatérképeket.
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Tanulast segité allomanyrész
A tanulast segit6 dokumentumgyiijtemény a kozép- és a fels6foku képzésben résztvevok
igényeit szolgilja, illetve ezekhez a tudasszintekhez igazodik. A gylijteményben mindig az

aktualis igényeknek megfelelé dokumentumok jelennek meg.

Beszerezziik az olvaséi igényeknek megfelelden a felsGoktatasi tanulmanyokhoz sziikséges

tankényveket, jegyzeteket, szakkonyveket.
Elsésorban a human terilletek, f6leg a pedagogia, pszichologia, szociologia, magyar
irodalomtérténet €s nyelvtudomany, valamint a jog, menedzsment, kozgazdasagtan €s pénziigy

irodalma keriil fejlesztésre.

Az érettségire késziiloknek tantargyi dsszefoglalokat, feladatgytijteményeket, segédkonyveket
kinalunk.
A teljesség igényével gylijtjiik a helyi kdzépiskolakban eloirt kételezd olvasmanyokat €s azok

elemzéseit.

Valogatassal gylijtjiik tovabba a tanuldsmodszertan, kutatdsmodszertan, felsdoktatés,
felnottképzés, médiaismeret, szocidlis kérdések, palyavalasztas, tovabbtanulas témaihoz
kapcsolodo dokumentumokat.

Konyvtari szakgyiijtemény

A teljesség igényével gytjtjiik a konyvtartan irodalmat.

A kényvtartudomanyi szakirodalmat tekintve a kényvtarosok napi munkajat segitd, gyakorlati

tudast kozvetité kiadvanyok élveznek elsGbbséget. Kiilonds figyelmet forditunk az

intézménymenedzsmenttel és a szakmai trendekkel foglalkoz6 mivekre.

Gylijtjiik a szakmai képzések anyagait, valamint a szakmai és modszertani iddszaki

kiadvanyokat.

Eurépai Uniés kiilongyijtcmény

Valogatva gytjtjiikk az Eurépai Unié torténetérdl, politikajarol, intézményeirdl, gazdasagarol,
oktatasarol szol6 aktualis dokumentumokat, kiilonds tekintettel a jogi és kozigazgatasi témakra.
Romoldégia szakgyiijtemény

A viarmegye szociokulturdlis sajatossdgainak megfeleléen fejlesztett szakgytljtemény

elsésorban a szocioldgia, néprajz, népismeret, néphagyomany teriiletére figyel.

Gytjtjiik a roma szerzok szépirodalmi miiveit.
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Beszerezziik a témaval foglalkozé egy és té6bbnyelvii kiadvanyokat.

Informatika-szamitastechnika szakgyiijtemény
A szamitégép hasznalatival, programozisaval, a programok kezelésével kapcsolatos
dokumentumokat gyiijtjiik. E16nyben részesitjiik az alapismereteket kozvetitd, az ijdonsagokat

bemutato és az elterjedt programok hasznalataval foglalkozé mtiveket.

A részlegben nem gyiijtjiik
A Nyelvi-zenei részleg gylijtokorébe tartozo:
e zenével, filmmel, szinhaz- és tancmiivészettel foglalkozo irodalmat
e a nyelvkonyveket és az idegen nyelvil, nyelvtanulast segitd szak és szépirodalmi
muveket
Beszerzett példanyszamok
Példanyszamok meghatarozasa aktudlisan a mar meglév allomany, egy-egy mii kiadésai €s a
véarhato kereslet fiiggvényében torténik. A beszerzett példanyszdmok esetében nem

feledkezhetiink meg a mindenkori anyagi lehet6ségekrol sem.

Szépirodalom 2-3 pld/kiadas
Kételez6 irodalom 2-5 pld/cim
Ismeretterjeszt6 és szakirodalom 1-2 pld/kiadas
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2. sz. melléklet

Balassi Balint Konyvtar

Kojnok Nindor Olvaséterem és Helyismereti Gyiijtemény gyitjtokori szabalyzata

Olvaséterem
Az olvasétermi dokumentumallomany minden beiratkozott olvasé szédméra biztositja a
tanulashoz, miivelédéshez, oktatashoz, tijékozodashoz és a kutatdshoz sziikséges
informéacidkat.
Az olvaséterem dllomanyanak haszndlata konyvtari beiratkozassal vehetd igénybe.
Dokumentumtipus szerint

e Kkonyv

e kurrens folyoéirat

e régebbi folyoiratok bekotott évfolyamai

e multimédias cd, cd-rom

e c-konyvek

o szamitogépes adatbazisok (NAVA, Arcanum, Digitdlis tudoménytar — ADT,

Laptapir, Typotex Interkdnyv)

Az Olvaséterem alloménya tartalmazza a tajékoztatast segité alapmiiveket
e Aaltalanos-, életrajzi- és szaklexikonok magyarul és idegen nyelven
e Jdltalanos- ¢€s szakenciklopédidk, kiilonbz6 tudoményteriiletek Osszefoglald
kézikonyvei
e altalanos és szakmai szétarak, fogalomgytjtemények
e a magyar és a vilagirodalom klasszikusainak, valamint mai szerz6k miiveinek
gylijteményes szépirodalmi munkai, antoldgidk, verses kotetek

e reprint konyvek: szak- és sz€pirodalom

A gyiijtés szempontjabol kiemelt szakteriiletek
e a tanulashoz, oktatdshoz kapcsolédo tanulmanykotetek, egy-egy szakteriiletet
atfogo kivald szakemberek altal irt tanulasi segédletek
e a jog, jogtorténet valamennyi teriiletéhez kapcsolodd lexikonok, szétarak,
dontvénytarak, adattarak, torvénygyiijtemények
o statisztikai adattirak, orszagos-, demografiai- és teriileti statisztikai évkonyvek,

népszamlalasi adatok gytlijteménye
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teljes korti milvészettorténeti munkak, egy-egy stilust, irdnyzatot bemutato kotetek,
miivészek, miivészeti 4gak, miizeumok gylijteményes munkait bemutat6é albumok
a nyelvtudomanybol a nyelvészet egyes agait dsszefoglald konyvek, nyelvmiiveld
kiadvanyok, szétarak, helyesirasi-, szinonima-, és értelmez6 szotarak
irodalomtudomanyb6l  neves irodalomtorténészek  tanulméanykdotetei. A
vilagirodalom és a magyar irodalom teriiletén egyes korszakok irodalmat
Osszefoglalo konyvek, stilusiranyzatokat bemutatd kétetek

a torténelemtudomanybdl a vilagtorténelem és a magyar torténelem jelentds
korszakait bemutatd, kiilonb6z6 népek, népcsoportok, korok torténelmével
foglalkozé miivek, jelent6s torténelmi személyiségek életutjat végig kisérd

konyvek, kronologidk

Periodika gyiijtemény

A koényvtar folyamatosan gytjti, és évenként megrendeli az orszagos napi- és hetilapokat,

kiilonboz6é tudomanyteriiletek szakfolyoiratait. Ezek a sajtdtermékek biztositjdk a nyomtatott

sajto altal nyujtott ismeretszerzést a tanuldshoz, munkahoz, kikapcsolédashoz.

A szakfolyoiratok korébdl kiemelt teriiletek

gazdasagi élet
irodalomtudomany
kornyezetvédelem
pedagégia

szabadid6s tevékenységek
tarsadalomtudomany
torténelem

vallas

Folydiratok megdrzése

tékazott formaban
végleges meglOrzés
id6leges megérzés (5 év)

selejtezés

Digitalis dokumentumok

Jogtar a havonta frissitett hatalyos jogszabélyokat tartalmazé adatbazis, amely a jogi

szakirodalom héttere, kiegészit6je
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e c¢-kdnyvek

e beszerzett dokumentumok CD, DVD mellékletei

e atdjékoztatd munkahoz sziikséges adatbazisok (irodalmi, szociologiai, pedagogiai)
e tanuldst, oktatést segité multimédias CD-ROM-ok

e irék kolték miiveit tartalmazé adatbazisok

e folydiratok évfolyamainak digitélis repertériumai

e lexikonok, adattirak adatbazisai, a nyomtatott kiadasok kiegészit6jeként

Példanyszamok
Az Olvaséterem dokumentumait egy példanyban gyjtjiik.
A gylijtemény csak helyben hasznalhato.

Helyismereti kiilongyiijtemény

A Balassi Balint Kényvtar értékes elkiilonitett dllomanyrésze a helyismereti kiilon-gylijtemény,
melynek kialakitsa - orszagos folyamatokkal 6sszhangban - az 1960-as években kezdddott.
A gylijtemény tamogatja:
o ahelyismereti kutatomunkat (palyazatok, diplomamunkak, helyi kiadvanyok)
e mas kozgyljtemények (muzeum, levéltar, varosi, telepiilési konyvtarak) torténeti
feltar6 munkajat
e tarsintézmények, 6nkormanyzatok, civil szervezetek, alkot6i mtihelyek tevékenységét,
hattéranyagaik elkészitését, publikacios munkajukat virmegye- €s orszaghatarokon tul
is
e az iskolarendszerti oktatast (altalanos, k6zép- és fels6foku)
e atudomanyos ismeretterjesztést
o rendezvények, palyazatok, vetélkeddk helyismereti adatszolgaltatasat
Gyiijtokor
A Balassi Balint Koényvtar arra torekszik, hogy komplex informéciotarat hozzon létre Nograd
varmegyére vonatkozoan. Ennek megfelel6en helyismereti részlegében gytjti a torténeti €s a
jelenlegi Nograd varmegyére vonatkozdé dokumentumokat. A dokumentumok gylijtésénél
eltekintiink id6hataroktdl, nyelvi hataroktol és az ideolégiai szempontoktol. Helyi személynek
tekintjiik a varmegye életében ma is fontos szereppel bir6 személyeket (miivészet, kézélet stb.)
Fogyiijtokor:
e a helyismereti munkara vonatkozé modszertani segédanyagok

e a Balassi Balint Konyvtar térténetéhez kapcsolédé anyagok
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e Nograd varmegye sajtotorténete, iskolatdrténete, hagyomanyai

e Nograd varmegye természeti vilaga (geoldgia, éghajlat, ndvény- és allatvilag, stb.)

e Nograd varmegye gazdasagi élete (ipar- gazdasdg- és gyartorténet, statisztikai,
demografiai kutatasok, idegenforgalom)

e Nograd varmegye tarsadalmi, politikai dokumentumai (tarsadalmi struktira, politikai
szervezetek, valasztasok, kozigazgatds, életmod, szociologia, szociografia,
kornyezetvédelem)

e Nograd varmegye kulturdlis és mivészeti informdcidi (irodalom, képzOmuvészet,
urbanisztika)

o Nograd varmegye és Salgotarjan nemzetkozi kapcsolatai

o Nograd varmegye torténete (virmegye-varos- ¢s telepiiléstorténet, csaladtorténet)

¢ honismereti dokumentumok

o teljességre torekvben szerezziik be az 1945 el6tt megjelent s valogatva az 1945 utani
alapvet6 referensz jellegii helyismereti kiadvanyokat

e helyi szerz6k szépirodalmi miivei - akik a varmegyében éltek vagy élnek, ill.
munkassaguk részben vagy teljesen a varmegychez kotodik

e helyi szerz6k miiveinél a gytijtést a miivek elsd, kritikai és atdolgozott, illet6leg bovitett
kiadasaira terjesztjiik ki

e Madach Imre és Mikszath Kalman miivei esetében minden kiadést beszerziink

e ahelyi szerz6kr6l és helyi személyekrdl sz616 irodalombdl csak a fontos, primér jellegii
munkakat szerezziik be

o a helyi kiadok termékeit a kotelespéldany-szolgaltatasrol szolé aktudlis torvényi

eléirdsok szerint gyjtjiik

A helyismereti gyiijtemény dokumentumtipusai

Konyvek

Nograd varmegyére vonatkozd, lényeges informaciokat tartalmazoé helyismereti miivek
(varmegye-, varos-, k6zség-, régios monografidk, foldrajzi miivek, életrajzok, iskolai értesitok,
tizemtorténetek, évkonyvek, beszamolok).

Olyan orszagos kiadvanyok, melyek fontos tanulmanyokat, adatokat tartalmaznak (statisztikai
adattarak, cimtarak, foldtani munkak, tijszétarak, néprajzi kiadvanyok, albumok, évkdnyvek,

naptarak).
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Periodikumok

Teljességre torekedve szerezzilk be az 1945 utdn megjelent, napjainkban megjelend
napilapokat, id6szaki kiadvanyokat (iizemi, 6nkormanyzati, egyesiileti, iskolai hiraddkat,
értesitoket, évkonyveket).

Mikrofilmen 6rizziik az 1945 el6tti, Nograd varmegyére vonatkozé sajtéanyagot.

Kizérjuk a gy(ijtésb6l a varmegye nyomdaiban késziilt, nem helyi tartalmi periodikumokat.

Térképek
Teljességre térekedve gytjtjikk az 1945 elétti és utani térképeket és atlaszokat.

Kéziratok

Gytjtiink minden olyan kéziratot, mely helyi vonatkozasban forrasértékkel bir. Ezek lehetnek
tanulmanyok, palyazatok, szakdolgozatok, disszertaciok.
A Balassi Balint Konyvtarra és a varmegye koOnyvtdraira vonatkozoan gytjtiink minden

kéziratos anyagot.

Lapkivagatok
A konyvtar sajtéanyagabdl lapkivagatként 6rizzitk meg azokat a cikkeket, tanulmanyokat stb.,

amelyek selejtezésre kertil periodikumokban talalhatok.

Aproéonyomtatvanyok, plakatok

Az éltalunk begylijtott apronyomtatvanyok (brosurak, prospektusok, répiratok, szorolapok,
meghivok, kiéllitasi katalégusok, a BBK nyomtatvanyai, idegenforgalmi kiadvanyok stb.) és
plakatok koziil azokat 6rizzilk meg, amelyek helyismereti informécidértékkel birnak.

A helyismereti értékkel rendelkez6 flizetes apronyomtatvanyokat, kiéllitasi katalégusokat

konyvkeént kezeljtik és dolgozzuk fel.

Képdokumentumok

Gyljtjik a nyomdai uton késziilt, helyismereti vonatkozasu képeket, postai képes
levelez6lapokat, fotokat, metszeteket, grafikakat.

A teljesség igényével gylijtjiik a virmegye konyvtarairdl késziilt fényképeket.

Digitalis fényképezogéppel késziilé, rendezvényeinket megorokitd, konyvtarunk életérdl

késziilt felvételek, ill. videofilmek is gytijtékoriinkbe tartoznak.

Mikrofilmek

Lésd. mint fent a periodikumok esetében.
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Maiasolatok

Masolatot készitiink azon konyvtdri informéciohordozokrdl, melyeket eredetiben mar nem

tudunk beszerezni. (Figyelembe véve a szerz6i jogi kivanalmakat.)

Gylijteményiinkben megjelennek a helyismereti tartalma CD-ROM-ok, DVD-k, valamint
konyvek CD-mellékletei is.

Valogatva gytijtjiik a helyi jellegii audiovizudlis dokumentumokat, kottakat, hangoskdnyveket,
CD-ket.

Digitalis dokumentumok
Lehetdség szerint gyijtjiik a helyismereti vonatkozast digitalis fotokat, konyveket,
folyoiratokat és egyéb kiadvanyokat.

Adatbazisok

Gytjteményiink része az altalunk épitett, helyismereti tartalmu sajtékdzleményeket feltaré
cikkadatbazis.

Ermék

A nem hagyomanyos dokumentumok koz¢ tartoznak az érmék, melyek szintén gytijtékoriinkbe
tartoznak. Adomaényozas utjan, f6leg hagyatékok utjan keriilnek a gyiijteménybe, nem
vasaroljuk.

Példanyszamok:

Tekintettel a helyismereti dokumentumok egyediségére valamint a meg6rzés szempontjéra, a
helyismereti dokumentumokbdl 4 példanyt helyeziink el a gytijteményben kiil6nds tekintettel a
konyvekre, periodikumokra, kéziratokra €s apronyomtatvanyokra.
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3. sz. melléklet

Balassi Balint Kényvtar

Nyelvi-zenei részleg gyiijtokori szabalyzata

Nyelvi gyiijtemény

Nyelvi gylijteményiink elsédleges célja az idegen nyelvek tanuldsdnak, megismerésének
segitése. Ennek megfeleléen a tanuldok és a tanarok szamdra biztositani kivanjuk az ehhez
szitkséges segédanyagok széles valasztékat. Gyljteményiink timogatja az egyéni €s a csoportos
képzéseket, a kiilonbozb orszagok, népek ismeretének elsajatitasat.

Dokumentumtipus szerint

o Konyveket

o Folyéiratokat

e CD-ket

e CD-ROM-okat
e DVD-ket

Nyelvek szerint
A gytijtékor minden nyelvre kiterjed.
Kiemelten gy(jtjiikk az angol, német, francia, olasz, orosz, spanyol, szlovék nyelveken

megjelent anyagokat.

Tartalom szerint
Vélogatva gytjtjiik a:
e tankOnyveket, munkafiizeteket, tanari kézikonyveket
e iizleti nyelvet
o konnyitett €s kétnyelvii olvasmanyokat
e nyelvvizsgahoz, érettségihez kapcsolddo anyagokat
¢ nyelvtani kényveket
o készségfejlesztéshez (tarsalgds, fogalmazds, szdkincsbovités) kapcsolodo
dokumentumokat
o szodtarakat, szojegyzékeket
e ismeretterjesztd irodalmat
e szépirodalmat
e amagyar nyelv, mint idegen nyelv tanitasat segité dokumentumokat

e angol, német, szlovék nyelvii folyoiratokat, id6szaki kiadvanyokat
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az 6nallé nyelvtanulashoz, illetve a fent felsorolt témakhoz kapcsolodo hangzo
anyagokat
az 6nalld nyelvtanulashoz, illetve a fent felsorolt témakhoz kapcsolodd képi

segédanyagokat

Példanyszam

Konyvek, segédanyagok esetében 1-3 példany.

Id6északi kiadvany, képi és hangz6 dokumentumok esetében 1-2 példany.

Zenei gyiijtemény

A zenei gylijteményiink els6dleges feladata a varos és a varmegye zenekedveld kozonségének

és a zene irant érdeklddoknek a szolgélata, igényeik kielégitése. Ezen tul a film, szinhaz,

tancmiivészet dokumentécidinak, felvételeinek gyfijtése és kozreadasa. A részleg feladata a

valamilyen hatrannyal €16k konyvtari ellatasa is.

Dokumentumtipus szerint

Zenei gylijtemény gylijtékorébe tartoznak a kévetkezé dokumentumtipusok:

konyv

Oregbetlis konyv

kotta, partitira

folyéirat

CD

hangoskényv

hanglemez (1997-t61 csak ajandékozas Gtjan gyarapitjuk)
hangkazetta (a gylijtemény része, de mar nem gyarapitjuk)
DVD

videokazetta (a gylijtemény része, de mar nem gyarapitjuk)

diafilmek (a gytlijtemény része, de mar nem gyarapitjuk)

Tartalom szerint

Nyomtatott dokumentumok esetén

Valogatva gylijtjiik a zenetorténettel, zeneelmélettel, szinhazi zenével, ének és
vokdlis zenével, hangszeres zenével, zeneszerzOkkel loglalkozd irodalmat. Ide
lartoznak még a szérakozassal, ezen beliil a radidval, tévével, filmmiivészettel,

szinhazmiivészettel, tanccal foglalkozo konyvek. (Példanyszam: 1-2 példany)
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e Gytjtjik a népzenei, konnylizenei kottdkat, partiturdkat. A komolyzenei kottak,
partitirdk gyarapitdsa t6bbnyire ajandékozas utjan torténik.

e Vilogatva gylijtjiik a zenével (komolyzene, konnytizene, népzene, zenepedagégia),
szinhdz-, film- és tincmiivészettel foglalkozd magyar nyelvii folydiratokat.

e Vilogatva gyUjtjiik az regbetiis nyomtatassal el6éllitott dokumentumokat.

Hangzodokumentumok esetén

CD dokumentumok
Valogatva gytjtjiik:
e komolyzenét (a zenetdrténet korszakainak jelent6s alkotdsai, nagy zeneszerzok
alapmiivei, neves eléadomiivészek felvételei)
o konnylizenét (kiilonboz6 konnylizenei stilusok, jazz, musical, rockopera, operett,
sanzon hazai és kiilfoldi, neves el6addinak felvételei, valogatasok)
e hangoskényveket (irodalmi felvételek, megzenésitett versek)
e gyermeklemezeket (mese, gyermekdalok, népzene, zenés mesejatek)
¢ népzenét (hazai €s méas népek népzenei felvételei)
¢ himnuszokat, induldokat
Teljesség igényével gytjtjiik:
e a helyismereti vonatkozasu anyagokat (Nograd varmegyével és Salgétarjannal
kapcsolatos zenei és egyéb hangfelvételek, illetve nogradi, salgétarjani szarmazasu

miivészek hangfelvételei)

Audiovizualis dokumentumok esetén

DVD dokumentumok:

Valogatva gytjtjiik a kélcsonzési joggal rendelkezé DVD-k koziil
e akotelez6 olvasmanyokat, irodalmi filmadaptaciokat
e amiivészfilmeket
e amese- ¢s ifjusagi filmeket
o azenés filmeket
e ajatékfilmeket
Teljesség igényével gytijtjiik
e a helyismereti vonatkozasu anyagot (Nograd varmegyével, Salgétarjannal

kapcsolatos filmek, illetve ndgradi, salgotarjani szarmazast mavészek filmjei)
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4. sz. melléklet

Balassi Balint Konyvtar
Gyermekrészleg gyujtokori szabalyzata

A részleg els6dleges feladata a 14 éven aluli korosztaly kényvtari ellatasa. Gytjti a 0-3 éves
korcsoport, az dvodas és altalanos iskolas korosztaly szaméara a dokumentumokat
Ennek megfeleléen gytijti:
Dokumentumtipus szerint
e konyveket
e id6szaki kiadvanyokat
diafilmeket

e tarsasjatékokat

e papirszinhazi miiveket

Tartalom szerint
o ismeretterjesztd €s szépirodalmat.
e A magyar nyelven megjelendé gyermek- és ifjisagi szépirodalmat teljességre
térekvéen (minden korosztaly igényét szem el6tt tartva).

A tudoméanyos ¢és ismeretterjesztd kiadvanyokat (a gyerekek életkori

sajatossagainak figyelembevételével).

Leporellokat, mesekonyveket gyermekverseket illetve versgylijteményeket,

kotelez6 irodalmat.

Gyermekeknek sz616 angol és német nyelvkonyveket, szotarakat. Egyéb nyelveket
véalogatva.

Altalanos iskolai tankonyveket.

e akorosztaly szamara sz616 szépirodalmi, ismeretterjesztd, hobby folyéiratokat.

Felnéttek szamara gyftijti
e A gyermekkoényvtari munkat segité modszertani segédanyagot.
e Forgatékonyveket, szindarabokat.
e A gyermekek olvasdsra nevelésével kapcsolatos olvasaslélektani  €s
olvasaspedagogiai szakirodalmat.
Példanyszamok
Tartalomtdl fiiggden az egyes miivekb6l 1-4, kotelezd irodalombol 10-15 példanyokat szerziink
be.
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5. sz. melléklet

A NOGRAD VARMEGYEI KONYVTARELLATASI SZOLGALTATO RENDSZER
GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Balassi Balint Konyvtar Nograd varmegyei kistelepiilési konyvtarainak ellatdsara
Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert mikodtet. A szolgaltatds a kistelepiilésen €16k szamara
biztositia a hozzaférést a teljes konyvtari szolgaltatasokhoz, ¢€s megteremti a

dokumentumokhoz és az informaciokhoz valo jutas egyenld esélyét lakohelytol fliggetleniil.

Kényvtarunk a KSZR szolgaltatast a 1997. évi CXL. torvény 64. § (2) bekezdés €s a 39/2013.
EMMI rendelet el6irasainak megfeleléen végzi. Az snkormanyzatokkal megkotott szolgaltatasi
szerzddésben foglaltak alapjan a KSZR alapelveinek megfeleld dokumentumellété szolgaltatast

biztositunk a kistelepiilési konyvtarak szamara.

A gviijteményszervezés célja:

Jelent6s mértékben boéviiljon a kurrens dokumentumok hozzaférhet6sége minden szolgéltaté
helyen. Megval6suljon az egységes €s szabvadnyos nyilvantartasba vétel, a nagytételii és
szakszeri dllomanygyarapitas, és az elektronikus visszakereshet6ség. Biztosithaté legyen a
gylijtemény sokoldali hasznosuldsa, s ezt tudatosan egészitse ki az ODR szolgaltatasok

igénybevétele.

A fentick figyelembe vételével szolgaltatisunk az erre a célra létrehozott kiilon
dokumentuméllomanyon alapul, melynek folyamatos gyarapitdsidval és mozgatisaval a
telepiilések igényeihez, a helyben 1€v6 sajat allomanyhoz, valamint a lakossag Osszetételéhez
igazodo, folyamatosan boviilo és frissiilé kényvtari konyvkinalatot biztositunk a kistelepiilési

konyvtarakban.

A szolgaltatd helyekre a telepiilések igényeinek megfeleld mennyiségl és Osszetételli letéti
allomanyt biztositunk csereletéti, illetve tartds letét formajaban. A csereletéteket negyedévente
frissitjilk, elsésorban a kurrens dokumentumokat, ujdonsédgokat, és gyermekirodalmat
széallitunk ki a beérkezett kérések alapjan. Tartos letétként pedig foként kotelezd és hazi
olvasméanyokat, szoétdrakat, kézikonyveket, gyerekkonyveket, mesegyiijteményeket

biztositunk.

Az egyedi igények kielégitésére a konyvtari rendszer ODR szolgaltatdsait vessziik igénybe.
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A gylijtemény gyarapitasinak és apasztdsdnak szempontjait tartalmazza a jelen gyiijtokori
szabalyzat. A szabalyzat elkészitésénél figyelembe vettiik a hatalyos 1997. évi CXL. torvényt,
valamint a 3/1975. évi KM-PM egyiittes rendeletét.

Gyiijtési szempontok
A szolgaltato helyek gylijtokore altalanos.

1. Dokumentumtipusok
e irasos, nyomtatott dokumentumok (konyvek, periodikak)
e audiovizudlis ismerethordozok (hangoskonyvek, zenei CD, filmek DVD-n)
2. Tartalmi szempont
Konyvek:
Szakirodalom
o tudomanyagakat népszeriisité szakirodalom / valogatva
e ismeretk6zl6 irodalom / valogatva
e szabadid6 hasznos eltoltését segit6 szakirodalom / valogatva
e nyelvkdnyvek, sz6tarak nemzetiségi €s vilagnyelveken / valogatva
e gyermek €s ifjusagi ismeretterjesztd irodalom / valogatva

e telepiiléshez, tajegységhez, varmegyéhez kapcsolddo irodalom / valogatva

Szépirodalom
e szorakoztatd irodalom / valogatva
e amagyar és a vilagirodalom klasszikusai / valogatva
e kiemelked6 magyar és kiilfoldi kortars miivek / valogatva
o életrajzi és torténelmi regények / valogatva
e tematikus antolégiadk / valogatva
e gyermek és ifjisagi regények, elbeszélések, versek, mesék / valogatva
e altalanos- és kozépiskolai kételezd és ajanlott olvasmanyok / valogatva
e nemzetiségi és idegen nyelvii dokumentumok / vélogatva
3. Nyelvi és foldrajzi szempont
A Kistelepiiléseket ellatoé dllomanyban a Magyarorszagon, magyar nyelven megjelend
kiadvanyokat gy(jtjilk, kiegészitve a nemzetiségi (szlovak, német, roma) ¢s a

nyelvtanulast segit6 dokumentumokkal.

4. Kronolégiai szempont

Jellemzben csak kurrens anyagot gytjtiink. A szolgaltat6 hely kiilon kérésére lehetdség
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van kordbban megjelent kiadvany beszerzésére (pl. helyismereti kiadvany esetén.)

5. Példanyszam
A cseredlloméanyba beszerzett miivekbdl tartalomtol €s keresettségtdl fliggben 1-5
példanyt vasarolunk. Ezeket a miveket a telepiilési szolgaltatd helyek kozott
negyedévente cseréljiik.
A telepiilések szamara tartos letétként vasarolt dokumentumok esetén altalaban az 1
példanyos beszerzés jellemzé. Kivéve a kotelezd irodalom esetében, amikor is a

telepiilési konyvtar igényének megfelel6 példanyszam beszerzésére keriil sor.
Periodikak esetében minden cim 1 példanyban keriil eléfizetésre.

A gyarapitas modjai

A gyarapitas leggyakoribb mddjai az alabbiak
o vétel
e ajandék

A dokumentumok feldolgozisa és haszndlata

A konyvtarellatds céljara beszerzett miiveket a Corvina integralt konyvtari rendszer
segitségével feldolgozzuk és édlloményba vessziik, ezek a kisteleplilési ellatast veégzo
Ellatokozpont allomanyaba keriilnek leltdrozdsra. Minden beleltarozott dokumentumba az
Ellatokozpont tulajdonbélyegzdje, leltari szam és vonalkod keriil. A dokumentumok raktari

jelzettel és kolcsonzokartyaval ellatva, kolcsonzésre kész allapotban jutnak el a telepiilésekre.

A csereallomanyba tartozé dokumentumokat megkiilonboztet jellel — egy piros CS — latjuk el.
A tartés letétbe kiadott dokumentumokba Tartos letét bélyegzd, valamint a telepiilés

névbélyegzdje keriil.

Az Ellatokdzponti allomanyba gyarapitott dokumentumok az intézmény honlapjarol elérheték

a Varmegyei Szolgaltatdo Rendszer online katalogusaban.

A telepiilési szolgaltaté helyekre megrendelt periodikéak kdzvetleniil a teleptilésekre érkeznek a

terjeszt6tél, a helyi konyvtaros vezet rola nyilvantartast. Ezek nem kerdilnek leltarozasra.
A dokumentumok kélcsonzési adminisztracidjat a szolgaltato hely dolgozéja vezeti.

Az allomanyapasztis szempontjai

Tervszerii dllomdnyapasztds: Az ismeretterjesztd és szakkonyvek esetén a tartalmilag avult

dokumentumokat kivonjuk az allomanybol. Tartalmi avulds miatt szintén kivonjuk az

alloméanybél azoknak a miiveknek a korabbi kiadasait, amelyekbdl ujabb, javitott, bovitett
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kiadas kerillt a gylGjteménybe. Folos példany cimen tordljiik azokat a dokumentumokat,
amelyek irdnt megcsappant az érdekl6dés, vagy mar nem tartoznak az idé kézben megvaltozott

gyljtékorbe.

Allomdnyapasztds _egvéb okbél: A  megrongalodott, elhasznalédott dokumentumokat

folyamatosan kivonjuk az allomanybdl és selejtezésre keriilnek. Elemi kér, lopas miatt
megsemmisiilt, elveszett dokumentumokat az esemény utan kivonjuk az allomanybol.
Behajthatatlan kovetelés cimen tor6ljiik azokat a dokumentumokat, amelyeket a hasznalok
kikolcsonzés utdn tobbszori felszolitds ellenére sem vittek vissza, vagy a kényvek behajtasa

nem lehetséges.

31



